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Kalimat efektif adalah kalimat yang singkat, padat, jelas, lengkap, dan
dapat menyampaikan informasi secara tepat. Dapat mengkomunikasikan pikiran
atau perasaan penulis atau pembicara kepada pembaca atau pendengar secara
tepat. Dengan kalimat efektif, komunikasi penulis dan pembaca atau pembicara
dan pendengar tidak akan menghadapi keraguan, salah komunikasi, salah
informasi, atau salah pengertian. Penelitian ini bertujuan untuk menganalisis
dengan menggunakan kalimat efektif pada surat dinas yang dibuat oleh siswa.

Permasalahan yang muncul dalam penelitian ini yakni tentang penggunaan
kalimat efektif pada surat dinas siswa kelas VIII A Semester I SMP
Muhammadiyah 3 Rambipuji Tahun Pelajaran 2016/2017. Jenis penelitian yang
digunakan adalah penelitian deskriptif kualitatif. Penelitian dilakukan di kelas
VIII A SMP Muhammadiyah 3 Rambipuji Tahun Pelajaran 2016/2017 dengan
jumlah siswa sebanyak 22 orang. Data penelitian yang menjadi fokus dalam
analisis ini adalah penggunaan kalimat efektif yang terdapat tujuh ciri kalimat
efektif pada surat dinas siswa kelas VIII A SMP Muhammadiyah 3 Rambipuji
Tahun Pelajaran 2016/2017.

Sumber data pada penelitian ini adalah siswa kelas VIII A Semester I SMP
Muhammadiyah 3 Rambipuji Tahun Pelajaran 2016/2017. Teknik pengumpulan
data yang digunakan oleh peneliti dalam penelitian ini adalah teknik studi
dokumentasi. Instrumen penelitian adalah peneliti, dan dokumen. Teknik dan
prosedur analisis data data yang digunakan adalah reduksi data, penyajian data
dan simpulan data. Pengecekan keabsahan data menggunakan ketekunan.

Simpulan dari hasil penelitian ini adalah penggunaan kalimat efektif yang
ditemukan dalam data penelitian surat dinas siswa kelas VIII A Semester I SMP
Muhammadiyah 3 Rambipuji adalah penggunaan kalimat efektif yang terdapat
tujuh ciri-ciri pada kalimat surat dinas siswa, yakni meliputi kesepadanan struktur,
keparalelan bentuk, ketegasan makna, kehematan kata, kecermatan, kepaduan
makna, kelogisan makna.
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Effective sentence is a brief, clear, and complete sentence in which that
sentence can express the information appropriately. It can also communicate the
message of the story of the writer to the reader. By knowing an effective sentence,
the writer and reader will not be misunderstanding. This research is done in order
to analyze the effective sentence made by the students.

The problem of this research is the used of effective sentence official letter
at the seventh grade in the first semester of SMP Muhammadiyah 3 Rambipuji in
the 2016/2017 academic year. Type of this research is qualitative descriptive.
There was 22 students of this research. In collecting the data, the researcher
focuses on the used of effective sentence on official letter at the seventh grade in
the first semester of SMP Muhammadiyah 3 Rambipuji in the 2016/2017
academic year.

Subject of this research is the seventh grade students of SMP
Muhammadiyah 3 Rambipuji in the 2016/2017 academic year. Technique of
collecting the data which is used in this research is study of documentation
technique. The researcher and the document are included as instruments of this
research. Technique and procedure of analyzing the data use data reduction, data
presentation, and conclusion. The validity of the data is using persistence.

To sum up, this research found that there were seven characteristics of
using effective sentence on official letter at the seventh grade in the first semester
of SMP Muhammadiyah 3 Rambipuji. Those are structure comparability,
parallelism, firmness of meaning, word effectiveness, precision, cohesiveness, and
meaningfulness.


