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ABSTRAK

‘Ariqoh, Dina Rif*at. 2018. Struktur Paragraf pada Surat Dinas Siswa Kelas VII
E SMP Negeri 01 Pradjekan Tahun Pelajaran 2017/2018. Skripsi,
Program Bahasa dan Sastra Indonesia, Fakultas Keguruan dan Ilmu Studi
Pendidikan, Universitas Muhammadiyah Jember. Pembimbing: (1) Yerry
Mijianti, S.S., M.Pd. (2) Agus Milu Susetyo, S.Pd. M.Pd.

Kata Kunci: paragraf, struktur paragraf, surat dinas.

Struktur paragraf adalah bagian-bagian yang membangun sebuah alinea
menjadi satu-kesatuan, sehingga alinea menjadi satu topik bahasan diwujudkan
dalam sebuah kalimat.

Permasalahan dalam penelitian ini adalah bagaimana struktur paragraf pada
surat dinas siswa kelas VII E SMP Negeri 01 Pradjekan Tahun Pelajaran
2017/2018. Sedangkan tujuan penelitian ini adalah untuk mendeskripsikan
Bagaimanakah struktur paragraf pada surat dinas siswa kelas VII E SMP Negeri
01 Pradjekan Tahun Pelajaran 2017/2018.

Jenis penelitian ini adalah kualitatif. Lokasi penelitian ini adalah di SMP
Negeri 1 Pradjekan, Bondowoso. Data penelitian yaitu dokumen yang berupa
struktur paragraf dalam surat dinas siswa. Sedangkan sumber data dalam
penelitian ini adalah surat dinas karya siswa kelas VII E . Teknik pengumpulan
data penelitian ini menggunakan dokumentasi. Instrumen dalam penelitian ini
adalah peneliti dan berupa tabulasi data. Data dalam penelitian ini dianalisis
dengan metode analisis deskriptif kualitatif. Aktivitas dalam analisis data ini,
yaitu: reduksi data, display data, dan kesimpulan/ verifikasi. Pengecekan
Keabsahan data pada penelitian ini menggunakan teknik meningkatkan ketekunan.

Kelengkapan struktur paragraf pada surat dinas, meliputi (1) alinea
pembuka, (2) alinea isi, (3) alinea pentup. Dalam struktur paragraf pada surat
dinas karya siswa terdapat kriteria-kriteria dan pola. Alinea pembuka tersebut
mengandung enam kriteria yaitu, (1) permasalahan pokok, (2) menarik minat
pembaca, (3) susunan kalimat yang benar, (4) pemilihan kata tepat. (5) ejaan
benar, dan (6) perwajahan surat yang indah. Terdapat juga pola pada alinea
pembuka, yaitu pemberitahuan, permintaan, dan pertanyaan. Alinea isi
mengandung empat kriteria yaitu, (1) menghindari akronim, (2) bahasa Indonesia
yang baik (3) menghindari kata-kata asing, dan (4) mengetik surat dengan rapi.
Pada alinea isi terdapat pola yang menyebutkan menetapkan dahulu dari hal yang
diberitahukan.diminta, dan menetapkan surat secara sistematis dan logis. Alinea
penutup tersebut mengandung tiga kriteria. Pada alinea penutup kriteria alinea
penutup, yaitu (1) hindari dari kata mubazir kata, (2) hindari bentuk mubazir
kalimat berisi harapan, (3) dan kata sapaan Bapak/Ibu/ Saudara. Pada alinea
penutup juga terdapat lima pola kalimat yang menyebutkan (1) menutup pokok
masalah, (2) lebih sederhana, (3) kata harus tepat, (4) struktur harus benar, (5)
kata-kata mubazir harus dihilangkan.

Berdasarkan hasil tersebut, simpulan dari penelitian ini adalah struktur
paragraf pada surat dinas yang dibuat oleh siswa kelas VII E SMP Negeri 01
Pradjekan tahun pelajaran 2017/2018, struktur ditandai dengan adanya alinea
pembuka, alinea isi, dan alinea penutup.
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ABSTRACT

‘Ariqoh, Dina Rif at. 2018. The Paragraph Structure of Service Letter by the
Seventh Grade Students in at SMP Negeri 01 Pradjekan 2017/2018
Academic Year. Thesis. Indonesian Language and Letters Education.
Faculty of Teacher Training and Education. University Of Muhammadiyah
Jember. Advisors: (1) Yerry Mijianti, S.S., M.Pd. (2) Agus Milu Susetyo,
S.Pd. M.Pd.

Key Words: Paragraph, Paragraph Structure, Service Letter

Paragraph structure is the parts thai build a paragraph into one entity, so
paragraphs become one topic of discussion embodied in a sentence.

The problem in this study is how paragraph structure in the official letter of
class VII E students of SMP Negeri 01 Pradjekan Academic Year 2017/2018.
While the purpose of this study was to describe how the paragraph structure in the
official leiter of class VII E students of SMP Negeri 01 praises the 2017/2018
academic year.

This type of research is qualitative. The location of this research is in SMP
Negeri 1 Pradjekan, Bondowoso. The research data is a document in the form of
paragraph structure in the student's mail service. While the data source in this
research is the letter of work of the students of class VII E. This research data
collection technique uses documentation. Instrument in this research is researcher
and in the form of tabulation data. The data in this research is analyzed by
qualitative descriptive analysis method. Activities in the analysis of this data,
namely: data reduction, data display, and conclusions / verification. Checking The
validity of data in this study using techniques to increase persistence.

The completeness of the paragraph structure in the official letter, covering
(1) opening paragraph, (2) paragraph contents, (3) paragraph pentup. In the
paragraph structure in the student work letter there are criteria and patterns. The
opening paragraph contains six criteria, namely, (1) key issues, (2) attracting
readers, (3) correct sentence arrangement, (4) correct word selection, (5) correct
spelling, and (6) beautiful letter display . There are also patterns in the opening
paragraph, namely notifications, requests, and questions. The content paragraph
contains four criteria, namely, (1) avoiding acronyms, (2) good Indonesian
language (3) avoiding foreign words, and (4) typing letters neatly. In the
paragraph contents there is a pattern that mentions the first set of things that are
notified, requested, and set the letter systematically and logically. The closing
paragraph contains three criteria. In the closing paragraph of the closing paragraph
criteria, namely (1) avoid the word superfluous, (2) avoid superfluous sentences
containing hope, (3) and the greeting words of Mr / Ms / Brother. In the closing
paragraph there are also five sentence patterns that mention (1) close the subject
matter, (2) simpler, (3) the word must be correct, (4) the structure must be correct,
(5) redundant words must be removed.

Based on the result above, the conclusion in this research was the paragraph
structure of service letter by the seventh grade students at SMP Negeri 01
Pradjekan 2017/2018 the structure is characterized by an opening paragraph,
paragraphs of content, and the closing paragraph.
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