keterampilan berbahasa, di samping itu
ada ketiga keterampilan berbahasa
lainnya yang meliputi keterampilan
menyimak, berbicara, dan membaca.
Menulis merupakan suatu keterampilan

berbahasa yang dipergunakan untuk
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ABSTRAKS

Artikel ini ditulis untuk mendeskripsikan kemampuan menulis surat lamaran pekerjaan.
Data penelitian ini adalah surat lamaran pekerjaan siswa SMP Negeri 1 Prajekan. Sumber
data dalam penelitian ini adalah siswa kelas VIIA yang berjumlah 32 siswa. Data
dikumpulkan dengan menggunakan metode tes, pengoreksian dan penilaian
pemahaman siswa sebagai teknik lanjutan. Temuan penelitian menunjukkan bahwa
terdapat kriteria penskoran 5, 4, 3, 2, 1 dalam menuliskan bagian-bagian dan
penggunaan ejaan surat lamaran pekerjaan. Dalam proses pembelajaran hasil penelitian
dapat digunakan untuk membantu pembelajaran keterampilan menulis, sehingga
menulis surat lamaran pekerjaan dapat diterapkan untuk mempermudah siswa ketika
memasuki dunia kerja.

Kata kunci: keterampilan menulis, surat lamaran pekerjaan

ABSTRACT

This article is written to describe the ability to write job application letter. The data of
this research is application letter of student job of SMP Negeri 1 Prajekan. Sources of
data in this study were students of class VIIA totaling 32 students. Data were collected
by using the test method, the correction and assessment of students' understanding as
an advanced technique. The findings of the study indicate that there are scoring criteria
5, 4, 3, 2, 1 in writing the parts and the use of spelling of job application letter. In the
learning process the results of research can be used to help learning writing skills, so
that writing a job application letter can be applied to facilitate students when entering
the workforce.

Keywords: writing skill, job application letter

1. PENDAHULUAN tidak secara tatap muka dengan orang

Menulis merupakan salah satu lain, menulis merupakan suatu kegiatan
yang produktif dan ekspresif (Tarigan,
2008:3). Melalui menulis seseorang
dapat menginformasikan ide atau
gagasan, pikiran, perasaan,

pengetahuan, pesan dan pengalaman

dalam kegiatan apresiatif yang

berkomunikasi secara tidak langsung,
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menghasilkan transformasi karya tulis,
yang berbentuk surat resmi.
Kemampuan menulis merupakan
aspek yang harus dimiliki oleh setiap
siswa. Kemampuan menulis tidak dapat
diperoleh secara tiba-tiba, melainkan
melalui proses yang panjang yang
banyak membutuhkan latihan menulis
sejak siswa berada di kelas (awal).
Menulis surat resmi adalah surat yang
dibuat oleh seseorang yang isinya
menyangkut kepentingan pribadi. Surat
menyurat resmi itu timbul dalam
pergaulan hidup sehari-hari dan terjadi
dalam komunikasi antara anak dan
orang tua, antar kerabat, antar sejawat,
dan antar teman. Komposisi surat resmi
berupa pembuka, isi dan penutup.
Pembuka berisi kabar kesehatan,
sapaan, maksud menulis surat yang
letaknya mana suka. Isi surat berupa
pengungkapan penulis surat dalam
bentuk informasi, ajakan, permintaan

dan lain-lain. Bahasa yang digunakan

sebagian besar siswa belum bisa dalam
menulis surat lamaran pekerjaan
dengan baik dan benar, sedangkan surat
lamaran pekerjaan sangat penting bagi
siswa ketika sudah memasuki dunia
kerja. Penulisan surat resmi tersebut
bertujuan agar siswa juga memberikan
manfaat agar siswa termotivasi untuk
mencintai karya tulis dan berminat
untuk menulis khususnya surat resmi
dan siswa dapat memahami cara
menulis surat lamaran pekerjaan.
Penelitian terlebih dahulu
terhadap kemampuan menulis surat
resmi mempunyai tujuan yaitu untuk
menambah kreativitas dalam
pembelajaran, khususnya pada materi
keterampilan menulis, terutama metode
atau teknik yang digunakan. Dalam hal
ini guru benar-benar dituntut
kreativitasnya dan dapat mencari solusi
yang tepat. Guru harus mampu
memvariasikan pembelajaran bahasa

Indonesia agar menarik dan

adalah ragam bahasa bebas yang sangat menyenangkan. Apabila guru dapat

mungkin bersifat pribadi (Karnoto dkk,
2011:15).

Penelitian ini dilatar belakangi
oleh kemampuan menulis siswa dalam

menulis surat lamaran pekerjaan

menggunakan teknik atau metode yang
tepat, maka proses pembelajaran di
kelas tidak membosankan. Sehingga
siswa tertarik untuk mengerjakan

latihan-latihan menulis, misalnya



menulis surat resmi, karena dengan VIIA SMP Negeri 1 Prajekan, Bondowoso
banyak berlatih siswa akan terbiasa dan Tahun Pelajaran 2017/2018.

akan memiliki ketangkasan atau 3. PEMBAHASAN

a. Hasil Kemampuan Siswa Dalam
Menuliskan Bagian-Bagian Surat

yang dipelajari. Lamaran Pekerjaan (Alamat

yang dituju)

Berdasarkan hasil penilaian

keterampilan yang lebih tinggi dari apa

2. METODE PENELITIAN

Penelitian ini adalah penelitian
o o dalam menuliskan bagian-bagian surat
kuantitatif dengan metode deskriptif.
alamat yang dituju dan penilaian
Penelitian deskriptif adalah
o pemahaman, banyak siswa yang cukup
suatu metode penelitian yang
] bisa dalam menuliskan kalimat alamat
digunakan untuk membuat gambaran
o yang dituju. Pada tabel IV hasil
atau deskriptif tentang suatu keadaan
o . kemampuan menulis surat lamaran
secara objektif dan digunakan untuk
2 pekerjaan dengan jumlah 32 siswa,
memecahkan atau menjawab
: ) dipaparkan sebagai berikut.
permasalahan yang sedang dihadapi
Kode data DDK1, DTP1, MDS1,
(Sugiyono, 2012: 12).
) NK1, PT1, RDV1, SDAW1, TPP1,
Menurut Sugiyono (2012: 7)
_ o o menuliskan bagian-bagian surat alamat
menjelaskan penelitian kuantitatif
o yang dituju Kepada Yth. Jawa pos,
adalah metode penelitian yang
N\ : Gedung Graha Pena Lt. 5 JI. Gatot kaca
berlandaskan positivisme serta sering
) ) e 88 Lamongan, menyatakan penulisan
juga disebut metode tradisional
o ) ] kalimat tersebut adalah nama salah satu
positivistik, ilmiah/scientfic dan metode
] ) o perusahaan untuk lamaran pekerjaan
discoveri. Metode kuantitatif dinamakan

] _dan jalan adalah alamat yang ditujukan
metode tradisonal, karena metode ini

) . pada perusahaan untuk lamaran
sudah diterapkan untuk penelitian dan
o o pekerjaan. Jadi, alamat yang dituju pada
data pada penelitian kuantitatif berupa

o kode di atas sangat jelas pada penulisan
angka, tabel, statistik.

. . surat lamaran pekerjaan, karena dalam
Dengan demikian peneliti

o menuliskan nama perusahaan harus
menerapkan metode ini untuk

o ~menggunakan huruf kapital di awal kata
Mendeskripsikan Kemampuan Menulis

) ] dan menggunaan kata jalan yang baku
Surat Lamaran Pekerjaan Siswa Kelas



pada surat lamaran pekerjaan, yaitu JI. atas cukup jelas pada penulisan surat
Hal ini sebagaimana yang dijelaskan lamaran pekerjaan, karena untuk
Yunisa (2010: 23). menuliskan nama perusahaan

menggunakan huruf kapital semua dan
Kode data APNJ1, ANK1,AY1,

untuk penulisan jalan yang benar dalam
ANZ1, DHS1, FIF1, FDF1, GNZ1, MFPAL,

surat lamaran pekerjaan yaitu, JI. Hal ini
MIK1, MJ1, RK1, RADP1, SDC1, TAD1,

sebagaimana yang dijelaskan Yunisa

(2010:23).

YHF1 menuliskan bagian-bagian surat

alamat yang dituju Kepada Yth, PT

L . Kode data KH1, MMD1
Karunia jalan Raya Prajekan -

. menuliskan bagian-bagian surat alamat
Bondowoso, menyatakan penulisan

dituju K da yth. PG Prajek
kalimat tersebut adalah nama salah satu o e O/ 4 fepaday rajekan

jalan Raya Prajekan - Bondowoso,
perusahaan dan jalan adalah alamat : y :

menyatakan penulisan kalimat tersebut
yang ditujukan pada perusahaan untuk v |

. : adalah nama salah satu lembaga untuk
lamaran pekerjaan. Jadi, alamat yang

lamaran pekerjaan dan jalan adalah
dituju pada kode di atas jelas pada . } J

. : alamat yang ditujukan pada perusahaan
penulisan surat lamaran pekerjaan,

. ; untuk lamaran pekerjaan. Jadi, alamat
karena dalam penulisan jalan yang

ang dituju pada kode di atas kuran
benar dalam surat lamaran pekerjaan, YemRomuu P g

. - . jelas pada penulisan surat lamaran
yaitu JI. Hal ini sebagaimana yang

ekerjaan, karena dalam menuliskan
dijelaskan Yunisa (2010: 23). & .

nama jabatan huruf depan harus

Kode data EF1, IDE1, MAR1, menggunakan huruf kapital, untuk

RSP1 menuliskan bagian-bagian surat .
menuliskan nama perusahaan

alamat yang dituju Kepada Yth. PT. Cinta menggunakan huruf kapital semua,

Abadi Jalan Adikusuma 331 Surakarta, . .
sedangkan untuk penulisan nama jalan

menyatakan penulisan kalimat tersebut huruf depan harus menggunakan huruf

adalah nama salah satu perusahaan . .
kapital, penggunaan kata jalan yang

untuk lamaran pekerjaan dan jalan .
benar dalam surat lamaran pekerjaan

adalah alamat yang ditujukan pada yaitu, JI. Hal ini sebagaimana yang

perusahaan untuk lamaran pekerjaan. dijelaskan Yunisa (2010:23).

Jadi, alamat yang dituju pada kode di



b. Hasil Kemampuan Siswa Dalam
Menuliskan Bagian-Bagian Surat
Resmi (Salam Pembuka).

Kode data APNJ2, ANK2, AY2,
ANZ2, DHS2, EF2, FIF2, FDF2, GNZ2,
JDE2, KH2, MFPA2, MIK2, MJ2, MDS2,
NK2, PT2, RF2, RSP2, RADP2, RDV2,
SDAW, SDC, TPP2, menuliskan bagian-

bagian surat salam pembuka Dengan

hormat, menyatakan penulisan kalimat

tersebut adalah salam pembuka yang
terdapat dalam isi pada surat lamaran
pekerjaan. Jadi, salam pembuka pada
kode di atas sangat jelas surat lamaran
pekerjaan, karena penulisan salam
pembuka sesuai dengan ejaan yang
disempurnakan (EYD) dalam penulisan
bagian-bagian surat salam pembuka
pada surat lamaran pekerjaan. Hal ini
sebagaimana yang dijelaskan Yunisa

(2011:23).

Kode data DTP2, DDK2, MAR?2,

MMD2, TAD2, YHF2, menuliskan bagian-

bagian surat salam pembuka Dengan

Hormat, menyatakan penulisan kalimat

tersebut adalah salam pembuka yang
terdapat dalam isi pada surat lamaran
pekerjaan. Jadi, salam pembuka pada
kode di atas jelas pada surat lamaran

pekerjaan, karena dalam penulisan

kalimat salam pembuka pada surat
lamaran pekerjaan huruf depan yang
digunakan harus huruf kapital
sedangkan di kata Hormat tidak
menggunakan huruf kapital. Hal ini
sebagaimana yang dijelaskan Yunisa
(2010:23).
¢. Hasil Kemampuan Siswa Dalam

Menuliskan Bagian-Bagian Surat

Lamaran Pekerjaan (Isi Surat)

Kode data MDS3, PT3, RADP3,
RDV3, TPP3 tersebut, menuliskan
kalimat isi surat dengan sangat jelas dan
sesuai pada isi surat lamaran pekerjaan.
Kesalahan penulisan kalimat isi

surat yang kode data APNJ3, ANK3, AY3,
JDE3, MFP3, MIK3, NK3, RF3, SDAW3,
SDC3, TAD3, YHF3 tuliskan, terdapat
pada paragraf ke satu. Berdasarkan lklan
yang dimuat pada harian Jawa pos
tanggal 09 mei 2018. Saya sangat
tertarik dan berminat untuk
mengembangkan karier bersama
perusahaan Bapak untuk posisi
manager. Penulisan kalimat pada kode
di atas jelas, karena nama perusahan
yang dituju tidak sesuai dengan yang
dicantumkan di alamat yang dituju.
Kode data di atas tidak menuliskan isi
surat lamaran pekerjaan dengan

lengkap sehingga peneliti memberikan



kriteria pemahaman tidak jelas. Hal ini
sebagaimana yang dijelaskan Yunisa
(2010:19).

Kesalahan penulisan kalimat isi

surat yang kode data ANZ3, DTP3, DDK3,

DHS3, EF3, FIF3, FDF3, GNZ3, KH3, RSP3
tuliskan, terdapat pada paragraf ke satu
di kalimat pertama dan kedua.
Berdasarkan iklan yang dimuat pada
harian PT. Karunia tanggal 10 Mei 2018,
saya sangat tertarik dan berniat untuk
mengembangkan karier bersama
perusahaan PT. Karunia untuk posisi
sebagai Resepsionis. Penulisan kalimat
isi surat pada kode di atas cukup jelas,
karena nama perusahaan dengan posisi
yang dilamar tidak sesuai atau tidak
jelas. Hal ini sebagaimana yang
dijelaskan Yunisa (2010: 4).

Kesalahan penulisan kalimat isi
surat yang kode data MAR3, MJ3
tuliskan, terdapat pada paragraf ke satu
di kalimat pertama. Berdasarkan Brosur
yang diseBarkan pada harian Jawa pos
tanggal 3 mei 2015 saya sangat tertarik
dengan berminat untuk
mengembangkan karier Bersama
perusahaan Bapak untuk posisi
Marketing executive. Penulisan kalimat

pada kode di atas kurang jelas dengan

isi surat lamaran pekerjaan, karena
perusahaan dan posisi yang dituju tidak
jelas. Hal ini sebagaimana yang
dijelaskan Yunisa (2010: 4).

Kesalahan penulisan kalimat isi
surat yang kode data MMD3 tuliskan,
terdapat pada paragraf ke satu dan
paragraf ke dua. Berdasarkan iklan yang
di maut pada harian Jawa pos tanggal 10
april 2017 saya sangat tertarik dan
berminat untuk mengembangkan karir
bersama perpustakaan bapak untuk
posisi marketing exexutive. Penulisan
kalimat pada kode di atas tidak jelas
dengan isi surat lamaran pekerjaan,
karena perusahaan dan posisi yang
dituju tidak sesuai (paragraf ke satu).
Hal ini sebagaimana yang dijelaskan
Yunisa (2010: 4).

d. Hasil Kemampuan Siswa Dalam

Menuliskan Bagian-Bagian Surat
Lamaran Pekerjaan (Paragraf
Penutup)

Kode data FDF4, MDS4 menuliskan

bagian-bagian surat paragraf penutup
Demikianlah saya sampaikan surat
lamaran ini, saya mengharapkan
konfirmasi berikutnya dari Bapak. Atas
perhatian Bapak saya ucapkan terima
kasih banyak, menyatakan kalimat
tersebut adalah kalimat paragraf

penutup dalam penulisan surat lamaran



pekerjaan. Jadi, paragraf penutup pada konfirmasi berikutnya dari Bapak. Atas

kode di atas sangat jelas pada penulisan perhatian Bapak saya ucapkan terima

surat lamaran pekerjaan, karena dalam kasih banyak”. Hal ini sebagaimana yang

penulisan kalimat paragraf penutup
yang baik adalah “Demikianlah saya
sampaikan surat lamaran ini, saya
mengharapkan konfirmasi berikutnya
dari Bapak. Atas perhatian Bapak saya
ucapkan terima kasih banyak”. Hal ini
sebagaimana yang dijelaskanYunisa
(2010: 23).

Kode data APNJ4, ANK4, AY4,

dijelaskan Yunisa (2010: 23).

Kode data RF4, RSP4, RDV4
menuliskan bagian-bagian surat
paragraf penutup Demikian saya
sampaikan surat lamaran ini, saya
mengharapkan konfirmasi berikutnya
dari bapak saya ucapkan terimakasih
banyak, menyatakan kalimat tersebut

adalah kalimat paragraf penutup dalam

ANZ4, DDK4, DHS4, EF4, FIF4, JDF4, KH4, penulisan surat lamaran pekerjaan. Jadi,

MAR4, MFPA4, MIK4, MJ4, NK4, PN4,
RADP4, SDAW4, SDC4, TPP4, TADA4,
YHF4 menuliskan bagian-bagian surat
paragraf penutup Demikian saya
sampaikan surat lamaran Inl, saya
mengharapkan konfirmasi berikutnya
dari bapak. Atas perhatian bapak saya
ucapkan terimakasih banyak,
menyatakan kalimat tersebut adalah

kalimat paragraf penutup dalam

paragraf penutup pada kode di atas
cukup jelas pada penulisan surat
lamaran pekerjaan, karena dalam
penulisan kalimat paragraf penutup
yang baik adalah “Demikianlah saya
sampaikan surat lamaran ini, saya
mengharapkan konfirmasi berikutnya
dari Bapak. Atas perhatian Bapak saya
ucapkan terima kasih banyak”. Hal ini

sebagaimana yang dijelaskan Yunisa

penulisan surat lamaran pekerjaan. Jadi, (2010: 23).

paragraf penutup pada kode di atas
jelas pada penulisan surat lamaran
pekerjaan, karena dalam penulisan
kalimat paragraf penutup yang baik
adalah “Demikianlah saya sampaikan

surat lamaran ini, saya mengharapkan

Kode data DTP4, GNZ4
menuliskan bagian-bagian surat
paragraf penutup Atas perhatiannya
membaca surat lamaran ini, saya
ucapkan terima kasih, menyatakan

kalimat tersebut adalah kalimat paragraf



penutup dalam penulisan surat lamaran

pekerjaan. Jadi, paragraf penutup pada

Kode data DTP, EF, FIF, KH, SDC

tidak menggunakan ejaan tanda baca,

kode di atas kurang jelas pada penulisan terdapat pada paragraf ke lima di

surat lamaran pekerjaan, karena dalam
penulisan kalimat paragraf penutup
yang baik adalah “Demikianlah saya
sampaikan surat lamaran ini, saya
mengharapkan konfirmasi berikutnya
dari Bapak. Atas perhatian Bapak saya
ucapkan terima kasih banyak”. Hal ini
sebagaimana yang dijelaskanYunisa
(2010: 23).

Kode data MMD4 tidak
menuliskan bagian-bagian surat
paragraf penutup. Jadi, paragraf
penutup kode di atas tidak jelas pada
penulisan surat lamaran pekerjaan,
karena dalam penulisan surat lamaran
pekerjaan harus menuliskan salam
penutup. Hal ini sebagaimana yang
dijelaskanYunisa (2010: 23).

e. Hasil Kemampuan Menulis Surat
Lamaran Pekerjaan Siswa Dalam

Menggunakan Ejaan (Tanda Baca)

kalimat pertama adalah tanda baca titik
(.). Atas perhatiannya membaca surat
ini, saya ucapkan terima kasih. Jadi,
penggunaan ejaan tanda baca pada
kode di atas jelas pada surat lamaran
pekerjaaan, terdapat satu kesalahan
dalam penggunaan ejaan tanda baca di
akhir penulisan kalimat tidak disertai
tanda baca titik (.). Hal ini sebagaimana
yang dijelaskanSuparlan (2014; 20).
Kode data ANK, RADP, TAD tidak
menggunakan ejaan tanda baca, kalimat
yang terdapat pada isi surat pada
paragraf ke satu adalah tanda baca
koma (,) dan pada isi surat paragraf ke
tiga adalah tanda baca koma (,). Jadi,
penggunaan ejaan tanda baca pada
kode di atas cukup jelas pada surat
lamaran pekerjaaan, terdapat kesalahan
pada penulisan isi surat paragraf ke satu

tidak disertai tanda baca koma (,) dan

Kode data ANZ, GNZ, JDF, MFPA, pada isi surat paragraf ke tiga tidak

MDA, NK, PN, SDAW tersebut, dalam

menggunakan ejaan tanda baca pada

disertai tanda baca koma (,).Hal ini

sebagaimana yang dijelaskan Suparlan

penulisan isi surat lamaran kerja sangat (2014: 20).

jelas.

Kode data APNJ, MMD, MJ tidak

menggunakan ejaan tanda baca, kalimat



yang terdapat pada paragraf ke satu pada kode di atas tidak jelas pada surat
Kepada yth, adalah tanda baca titik (,) lamaran pekerjaaan, terdapat tiga
seharusnya di akhir kalimat kesalahan dalam penggunaan tanda
menggunakan tanda baca (.) , dan pada baca di akhir penulisan kalimat tidak
paragraf ke dua Dengan hormat. adalah disertai tanda baca titik (.), pada

tanda baca titik (.) seharusnya di akhir  penulisan alamat yang dituju tidak
kalimat menggunakan tanda baca (,), disertai tanda baca titik (.), sedangkan
sedangkan pada paragraf ke tiga pada penulisan isi surat dan salam
Berdasarkan lklan yang dimuat pada pembuka tidak disertai tanda baca koma
harian Jawa pos tanggal 09 mei 2018. (,). Hal ini sebagaimana yang

adalah tanda baca titik (.) seharusnya di dijelaskanSuparlan (2014:20).

akhir kalimat menggunakan tanda baca f. Hasil Kemampuan Menulis Surat

(,). Jadi, penggunaan tanda baca pada Lamaran Pekerjaan Siswa Dalam
kode di atas kurang jelas pada surat Menggunakan Ejaan (Huruf
lamaran pekerjaaan, terdapat tiga Kapital)

kesalahan dalam penggunaan ejaan Kode data EF, FIF, GNZ, JDE,

tanda baca di akhir penulisan kalimat ~ MDS, PN menggunakan ejaan huruf
tidak disertai tanda baca titik (.) dan kapital sangat jelas, dengan isi pada
koma (,). Hal ini sebagaimana yang penulisan surat lamaran pekerjaan.
dijelaskan Suparlan (2014:20). Terdapat satu kesalahan

Kode data AY, DDK, DHS, FDF,  penggunaan ejaan huruf kapital yang
MAR, MIK, RF, RSP, RDV, TPP, YHF tidak kode data ANK, AY, ANZ, DHS, FDF, KH,
menggunakan ejaan tanda baca, kalimat MFPA, MIK, RDV, SDAW, TPP tuliskan
yang terdapat pada penulisan Kepada terdapat pada penulisan alamat yang
Yth adalah tanda baca titik (.), pada dituju Kepada yth, siswa tersebut tidak
penulisan isi adalah tanda baca koma (,) menggunakan huruf kapital pada kata
dan pada salam pembuka adalah tanda yth seharusnya kata yang benar adalah
baca koma (,), sedangkan pada menggunakan huruf kapital. Jadi,
penulisan isi surat adalah tanda baca  penggunaan ejaan huruf kapital pada

koma (,). Jadi, penggunaan tanda baca kode di atas jelas dengan isi pada surat



lamaran kerja. Hal ini sebagaimana yang

dijelaskan Suparlan (2014:20).

Kesalahan penggunaan ejaan
huruf kapital yang kode data SDC
tuliskan, terdapat pada penulisan
alamat yang dituju adalah Kepada yth,
dan pada bagian isi surat paragraf ke
satu adalah marketing executive. Jadi,
penggunaan ejaan pada kode di atas
cukup jelas pada surat lamaran
pekerjaan, dalam menggunakan ejaan
huruf kapital yang sesuai dengan ejaan
yang disempurnakan EYD yaitu, Kepada
Yth, Marketing Executive. Hal ini
sebagaimana yang dijelaskan Suparlan
(2014:20).

Kesalahan penggunaan ejaan
huruf kapital yang kode data RSP
tuliskan, terdapat pada bagian alamat

yang dituju adalah Kepada yth, pada

paragraf ke tiga adalah Ahmad yani, dan

pada bagian isi paragraf ke dua adalah
bapak. Jadi, penggunaan ejaan huruf
kapital pada kode di atas kurang jelas
pada surat lamaran pekerjaaan, dalam
menggunakan ejaan huruf kapital yang
sesuai dengan ejaan yang

disempurnakan EYD yaitu, Kepada Yth,

Ahmad Yani, Bapak. Hal ini sebagaimana

yang dijelaskan Suparlan (2014:20).

Kesalahan penggunaan ejaan
huruf kapital yang kode data APNJ, DTP,
DDK, MAR, MMD, MJ, NK, RF, RADP,
TAD, YHF tuliskan, terdapat pada bagian
alamat yang dituju adalah Kepada yth,
pada bagian isi paragraf ke satu adalah
Iklan, mei, dan bapak, sedangkan pada
paragraf ke dua adalah manager. Jadi,
penggunaan ejaan huruf kapital pada
kode di atas tidak jelas pada surat
lamaran kerja, dalam penggunaan ejaan
huruf kapital yang sesuai dengan ejaan
yang disempurnakan EYD, pada isi
penulisan surat lamaran kerja adalah
Kepada Yth, iklan, Mei, Bapak. Hal ini
sebagaimana yang dijelaskan Suparlan
(2014:20).

g. Hasil Kemampuan Menulis Surat
Lamaran Pekerjaan Siswa Dalam
Menggunakan Ejaan (Kata Depan)

Berdasarkan data yang peneliti
dapat dari penugasan menulis surat
lamaran pekerjaan siswa, peneliti tidak
menemukan data penggunaan ejaan
kata depan. Karena dalam penulisan
surat lamaran pekerjaan hanya terdapat
data yang berimbuhan.

4. KESIMPULAN
Berdasarkan hasil penelitian

menulis surat lamaran pekerjaan siswa



kelas VIIA SMP Negeri 1 Prajekan dengan hasil 5 sebanyak 9 siswa dan
Bondowoso Tahun Pelajaran 2017/2018.hasil 1 sebanyak 11 siswa. Dikatakan
Dengan jumlah siswa 32, maka hasil kurang mampu, karena hasil akhir
kemampuan siswa dalam menulis tersebut belum memenubhi kriteria
bagian-bagian surat lamaran pekerjaan kemampuan dalam menggunakan ejaan
dikatakan masih kurang mampu dengan pada penulisan surat lamaran

hasil 5 sebanyak 8 siswa dan hasil 4 pekerjaan.

sebanyak 16 siswa. Dikatakan kurang

mampu, karena hasil akhir tersebut DAFTAR RUJUKAN

belum memenuhi kriteria kemampuan Karnoto, Bambang K, dkk. 2011. Seri
Pendalaman Materi Plus. Jakarta
: PT Gelora Aksara Pratama
lamaran pekerjaan. Tarigan, Henry Guntur. 2013. Menulis
Sebagai  Suatu  Keterampilan
Berbahasa. Bandung: Angkasa
menulis surat lamaran pekerjaan siswa Yunisa, Ade. 2010. Pedoman penulisan
Surat Lamaran Kerja. Victory Inti
Cipta

Bondowoso Tahun Pelajaran 2017/2018.Sugiyono. 2012. Metode Penelitian
Kuantitatif, Kualitatif dan R&D.
Bandung: Alfabeta.

kemampuan siswa dalam menggunakan Suparlan. 2014. Panduan Lengkap Ejaan
Yang Disempurnakan.
Yogyakarta: PT. Pustaka Baru.

dalam menuliskan bagian-bagian surat

Berdasarkan hasil penelitian

kelas VIIA SMP Negeri 1 Prajekan

Dengan jumlah siswa 32, maka hasil

ejaan dikatakan masih kurang mampu



