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LAMPIRAN 1      MATRIK PENELITIAN 

Judul  Rumusan Masalah Indikator Kajian Pustaka Metode Penelitian 

Kemampuan 

Menulis Surat 

Lamaran Pekerjaan 

Siswa Kelas VIIA 

SMPI Jambesari, 

Bondowoso tahun 

pelajaran 

2017/2018 

1. Bagaimanakah 

kemampuan 

menulis bagian-

bagian surat 

lamaran 

pekerjaan siswa 

kelas VIIA SMPI 

Jambesari, 

Bondowoso tahun 

pelajaran 

2017/2018? 

2. Bagaimanakah 

kemampuan 

menggunakan 

ejaan yang 

disempurnakan 

dalam menulis 

surat resmi 

berbentuk 

lamaran 

pekerjaan siswa 

kelas VIIA SMPI 

Jambesari, 

Bondowoso tahun 

pelajaran 

2017/2018? 

1. Mendeskripsikan 

kemampuan 

menulis bagian-

bagian surat resmi 

berbentuk 

lamaran 

pekerjaan siswa 

kelas VIIA SMPI 

Jambesari, 

Bondowoso tahun 

pelajaran 

2017/2018 

2. Mendeskripsikan 

kemampuan 

menggunakan 

ejaan yang 

disempurnakan 

dalam menulis 

surat resmi 

berbentuk surat 

lamaran 

pekerjaan siswa 

kelas VIIA SMPI 

Jambesari, 

Bondowoso tahun 

pelajaran 

2017/2018. 

1. Pengertian Menulis  

1.1 Tujuan Menulis 

2. Pengertian surat 

3. Fungsi surat 

4. Tujuan penulisan surat 

5. Surat resmi 

5.1 pengertian surat 

lamaran pekerjaan 

5.2 bagian-bagian 

surat lamaran 

pekerjaan 

5.3 ciri-ciri surat 

lamaran pekerjaan 

5.4 isi surat lamaran 

pekerjaan 

5.5 jenis-jenis surat 

6. pengertian ejaan dan 

cara penggunaannya 

6.1 penggunaan ejaan 

tanda baca 

6.2 penggunaan ejaan 

huruf kapital 

1. Jenis penelitian 

a. Deskriptif Kualitatif 

2. Lokasi Penelitian 

a. SMPI Jambesari, Bondowoso 

3. Data Penelitian 

a. Surat Lamaran Pekerjaan Siswa 

Kelas VIIA SMPI Jambesari, 

Bondowoso tahun pelajaran 

2017/2018 

4. Sumber data 

a. Siswa kelas VIIA SMPI 

Jambesari, Bondowoso tahun 

pelajaran 2017/2018 

5. Teknik Pengumpulan Data 

a. Tes Menulis Lamaran 

Pekerjaan 

6. Instrumen Pengumpulan Data 

a. Peneliti 

b. Tabel 

7. Teknik Analisi Data 

a. Seleksi data 

b. Pengoreksian  

c. Penilaian kemampuann menulis 

surat lamaran pekerjaan 

8. Pengecekan Keabsahan Temuan 

a. Ketekunan Pengamatan 

b. Temuan Sejawat 
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LAMPIRAN 2 

No Kode 

Data 

Penulisan Bagian Surat 

 (Alamat yang dituju) 

Kriteria 

Penskoran 

Kriteria 

Pemahaman 

1 APNJ 1 Kepada yth, 

Jawa Pos, Gedung Retno 

Puri 

Jl. Prajekan Bondowoso 

Bondowoso 

4 Jelas 

2 ANK 1 Kepada yth. 

Jawa pos, Gedung PG 

Prajekan 

Jl. Situbondo – Bondowoso 

Bondowoso 

4 Jelas 

3 AY 1 Kepada Yth 

Jawa pos, Gedung Graha 

Pena Lt. 5 

Jl. Ahmad Yani 88 

Jakarta 

4 Jelas  

4 ANZ 1 Kepada Yth. 

PT Karunia 

Jalan Raya Prajekan – 

Bondowoso 

4 Jelas  

5 DTP 1 Kepada Yth. 

Jawa pos, Gedung Graha 

Pena Lt. 5 

Jl. Gatot Kaca 88  

Lamongan 

5 Sangat Jelas 

6 DDK 1 Kepada Yth. 

Jawa pos, Gedung Graha 

Pena Lt. 5 

Jl. Gatot kaca 88 

Lamongan 

5 Sangat Jelas 

7 DHS 1 Kepada Yth 

Jawa Pos, Gedung Graha 

Pena Lt. 5 

Jl. Ahmad yani 88 

Jakarta  

4  Jelas 

8 EF 1 Kepada Yth. 

PT. Cinta Abadi 

Jalan Adikusuma 331  

Surakarta 

3 Cukup Jelas 

9 FIF 1  Kepada Yth 

Kepala Dinas 

Pemberdayaan Perempuan 

& Perlindungan Anak 

Jalan Ahmad Yani 85 

Situbondo 

4 Jelas 
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10 FDF 1 kepada yth. 

Jawa pos, Gedung Graha 

pena Lt. 5 

Jl. Ahmad Yani 88 

Malang 

 

4 Jelas 

11 GNZ 1 Kepada Yth. 

Jawa Pos, Gedung Reno 

Puri 

Jl. Prajekan Bondowoso 

Bondowoso 

4 Jelas  

12 JDE 1 Kepada Yth. 

Jawa pos, Gedung Reno 

puri 

Jl. Prajekan Bondowoso 

Bondowoso  

3 Cukup Jelas 

13 KH 1 Kepada yth. 

PG Prajekan 

Jalan Raya Prajekan - 

Bondowoso 

 

2 Kurang Jelas  

14 MAR 1 Kepada yth. 

Jawa pos gedung graha 

pena lt. 5 

JLN ahmad yani 99 

Probolinggo 

3 Cukup Jelas 

15 MFPA 1 Kepada Yth. 

Jawa pos, Gedung Grama 

Kona Lt. 6 

Jl. Ahmad Yani 87 

Jakarta 

4 Jelas  

16 MIK 1 Kepada Yth. 

Jawa pos, Gedung Graha 

pena Lt. 5 

Jl. Ahmad yani 88 

Surabaya 

4 Jelas 

17 MMD 1 Kepada Yth. 

Jawa pos, Gedung Graha 

pena Lt. 5 

Jl. Ahmad yani 88 

Jakarta  

2 Kurang Jelas 

18 MJ 1 Kepada yth. 

Jawa pos. Gedung Graha 

pena Lt.5 

Jl. Ahmad yani 88 

malang 

 

4 Jelas 

19 MDS 1 Kepada Yth. 

Jawa pos, Gedung Retno 

puri 

5 Sangat Jelas 
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Jl. Prajekan Bondowoso 

Bondowoso  

20 NK 1 Kepada Yth. 

Jawa Pos, Gedung Reno 

Puri 

Jln. Prajekan Bondowoso 

Bondowoso  

5 Sangat Jelas 

21 PT 1 Kepada Yth. 

CV. Duta Graha Pustaka 

Jl. Manukan Lor 8/18 

Surabaya 

5 Sangat Jelas 

22 RK 1 Kepada Yth. 

Jawa pops, Gedung Graha 

pena Lt. 5 

Jl. Ahmad yani 88 

Jakarta  

4 Jelas  

23 RSP 1 Kepada yth 

Jawa pos. Gedung Graha 

pena Lt. 5 

Jl. Ahmad yani 40 

Surabaya 

3 Cukup jelas 

24 RADP 1 Kepada Yth 

Jawa pos, Gedung pg 

prajekan 

Jl. Situbondo – Bondowoso 

Bondowoso 

4 Jelas 

25 RDV 1 Kepada Yth. 

Jawa pos,Gedung Graha 

Pena Lt 5 

Jl. Gatot Kaca 88 

Lamongan 

5 Sangat Jelas 

26 SDAW 1 Kepada Yth. 

PT.Globalindo Universal 

Multikreasi 

Jl. Soekarno – Hatta No. 

473 Bandung 40254 

Bandung 

5 Sangat Jelas  

27 SDC 1  Kepada yth 

Jawa pos, Gedung Graha 

pena Lt. 5 

Jl. Ahmad yani 88 

Malang 

4 Jelas 

28 TPP 1 Kepada Yth. 

Jawa pos, Gedung Graha 

pena Lt. 5 

Jl. Ahmad yani 88 

Jakarta  

           5  Sangat Jelas 

29 TAD 1 Kepada Yth 

Jawa pos, Gedung Graha 

pena Lt. 5 

4 Jelas  
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Jl. Ahmad yani 99 

Jakarta 

30 YHF 1 Kepada yth 

Jawa pos. Gedung Pg 

Prajekan 

Jl. Prajekan Bondowoso 

4 Jelas  

 

 

No Kode 

Data 

Penulisan Bagian Surat 

(Salam Pembuka) 

Kriteria 

Peskoran 

Kriteria 

Pemahaman 

1 APNJ 2 - Dengan hormat. 4 Jelas 

2 ANK 2 - Dengan hormat 4  Jelas 

3 AY 2 - Dengan hormat 4  Jelas 

4 ANZ 2 - Dengan hormat,  5 Sangat Jelas 

5 DTP 2 - Dengan Hormat, 4 Jelas 

6 DDK 2 - Dengan Hormat, 4 Jelas 

7 DHS 2 - Dengan hormat 5 Sangat Jelas 

8 EF 2 - Dengan hormat, 5 Sangat Jelas 

9 FIF 2 - Dengan hormat 5 Sangat Jelas 

10 FDF 2 - Dengan hormat, 5 Sangat Jelas 

11 GNZ 2 - Dengan hormat, 5 Sangat Jelas 

12 JDE 2 - Dengan hormat, 5 Sangat Jelas 

13 KH 2 - Dengan hormat, 5 Sangat Jelas 

14 MAR 2 - Dengan hormat, 4 Sangat Jelas 

15 MFPA 2 - Dengan hormat, 5 Sangat Jelas 

16 MIK 2 - Dengan hormat, 5 Sangat Jelas 

17 MMD 2 - Dengan Hormat. 4 Jelas 

18 MJ 2 - Dengan hormat, 5 Sangat Jelas 

19 MDS 2 - Dengan hormat, 5 Sangat Jelas 

20 NK 2 -   Dengan hormat, 5 Sangat  Jelas 

21 PT 2 - Dengan hormat, 5 Sangat Jelas 

22 RF 2 - Dengan hormat, 5 Sangat Jelas 

23 RSP 2 - Dengan hormat. 5 Sangat jelas 

24 RADP 2 - Dengan hormat, 5 Sangat Jelas 

25 RDV 2 - Dengan hormat, 5 Sangat Jelas 

26 SDAW 2 - Dengan hormat, 5 Sangat Jelas 

27 SDC 2 - Dengan hormat, 5 Sangat Jelas 

28 TPP 2 - Dengan hormat, 5 Sangat Jelas 

29 TAD 2 - Dengan Hormat, 4 Jelas 

30 YHF 2 - Dengan Hormat, 4 Jelas 
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No Kode 

Data 

Penulisan Bagian Surat 

 (Isi Surat) 

Kriteria 

Penskoran 

Kriteria 

Pemahaman 

1 APNJ 3 - Berdasarkan Iklan yang dimuat 

pada harian Jawa pos tanggal 09 

mei 2018. Saya sangat tertarik dan 

berminat untuk mengembangkan 

karier bersama perusahaan Bapak 

untuk posisi manager 

-  Berikut ini saya sampaikan data 

pribadi saya yaitu : 

Nama : ADINDA PUTRI N.J 

Umur : 23 tahun 

Jenis kelamin : perempuan 

Pendidikan : S1 Fakultas      

ekonomi Jurusan manajemen 

Universitas muhammadiah Jember 

Status : Belum Kawin 

Alamat : Jalan . raya bondowoso 

Hp : 085221852153 

E-mail : ADINDA PUTRI 

123@yahoo.com 

- Saya berpenampilan menarik, 

memiliki kemampuan 

berkomunikasi dengan baik, 

bermotivasi, tanggung jawab dan 

mempunyai kreativitas yang tinggi 

serta pekerja keras. 

- Sebagai bahan pertimbangan 

bersama surat lamaran ini saya 

lampirkan : 

1. Daftar riwayat hidup 

2. Foto copy Izajah akademi 

sekretaris 

3. Foto copy sertifikat khusus 

bahasa inggris 

4. Foto copy KTP 

5. Pas foto terbaru ukuran 4x6 cm 

sebanyak 3 lembar  

4  Jelas  

2 ANK 3 - Berdasarkan iklan yang dimuat 

padaharian jawa pos 09 Mei 2018. 

Saya sangat tertarik dan berminat 

untuk mengembangkan karier 

bersama oerusahaan Bapak untuk 

posisi Manager 

- Berikut ini saya sampaikan data 

pribadi saya yaitu: 

Nama: Anisa Nur Khumairoh 

Umur: 23 tahun 

Jenis kelamin : Perempuan 

4 Jelas 

mailto:123@yahoo.com
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Pndidikan : S1 Fakultas Ekonomi 

Jurusan Manajemen Universitas 

Muhammadiyah Jember 

Status : Belum kawin 

Alamat : Jl. Raya Bondowoso 

Hp : 085733320424 

E-mail : 

anisakhumairoh78@yahoo.com 

- Saya berpenampilan menarik, 

memiliki kemampuan 

berkomunikasi dengan baik, 

bermotivasi, tanggung jawab, dan 

mempunyai kreativitas yang tingi 

serta pekerja keras 

- Sebagai bahan pertimbangan 

bersama surat lamaran ini saya 

lampirkan : 

- Daftar riwayat hidup 

- Foto copy Izajah akademi 

Manajer 

- Foto copy sertifikat khusus 

bahasa inggris 

- Foto copy KTP 

- Pas foto terbaru ukuran 4x6 

cm sebanyak 3 lembar 

3 AY 3 - Berdasarkan iklam yang dimaut 

pada harian Jawa pos tanggal 10 

April 2017 saya sangat tertarik 

dan berminat untuk 

mengembangkan karier bersama 

perusahaan Bapak untuk posisi 

marketing Executive 

- Berikut ini saya sampaikan data 

pribadi saya yaitu: 

Nama : Antasena Yunior 

Umur : 23 tahun 

Jenis kelamin : Laki-laki 

Pendidikan : S1 Fakultas 

Ekonomi Jurusan Manajemen 

Universitas Muhammadiyah 

Jember 

Status : Belum kawin 

Alamat : Jl. Raya Bondowoso 

Hp : 082330426559 

E-mail : Allifyakinly@id.com 

- Saya berpenampilan menarik, 

memiliki kemampuan 

berkomunikasi dengan baik, 

bermotivasi, tanggung Jawab, dan 

mempunyai kreativitas yang 

4 Jelas 
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tinggi serta pekerja keras 

- Sebagai bahan pertimbangan 

bersama surat lamaran ini saya 

lampirkan : 

- Daftar riwayat hidup 

- Foto copy Izajah akademi 

sekretaris 

- Foto copy sertifikat khusus 

bahasa inggris 

- Foto copy KTP 

- Pas foto terbaru ukuran 4x6 

cm sebanyak 3 lembar 

4 ANZ 3 - Berdasarkan iklam yang dimuat 

pada harian PT. Karunia tanggal 

10 Mei 2018, saya sangat tertarik 

dan berniat untuk 

mengembangkan karier bersama 

perusahaan PT. Karunia untuk 

posisi sebagai Resepsionis 

- Berikut ini saya sampaikan data 

pribadi saya, yaitu: 

Nama : Azzahroh Nauriez ziqih 

Umur : 21 tahun 

Jenis kelamin : Laki-laki 

Pendidikan : S1 Fakultas 

Ekonomi Jurusan Manajemen 

Universitas Jember 

Status : Belum kawin 

Alamat : Tarum RT 01 RW 03 

Hp : 0831453232923 

E-mail : 

azzahrohnauriezziqih@yahoo.com 

- Saya berpenampilan menarik, 

memiliki kemampuan 

berkomunikasi dengan baik, 

bermotivasi, tanggung Jawab, dan 

mempunyai kreativitas yang 

tinggi serta pekerja keras 

- Sebagai bahan pertimbangan 

bersama surat lamaran ini saya 

lampirkan : 

1. Daftar riwayat hidup 

2. Foto kopy Ijazah fakultas 

ekonomi 

3. Foto kopy sertifikat kursus 

bahasa inggris 

4. Foto kopy KTP 

5. Pas foto terbaru ukuran 4x6 

cm sebanyak 3 lembar 

3 Cukup Jelas 

5 DTP 3 - Berdasarkan iklan yang dimuat 3 Cukup Jelas 
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pada harian Jawa pos tanggal 10 

mei 2004. Saya berminat untuk 

mengembangkan karier bersama 

perusahaan bapak untuk posisi 

manager keuangan 

- Berikut ini saya sampaikan data 

pribadi saya : 

Nama              : Danu Tirta P 

Umur              : 22 tahun 

Jenis kelamin : Laki laki 

Pendidikan     : S1 fakultas 

ekonomi jurusan managemen 

Universitas Terbuka Jember 

Status              : Belum nikah 

Alamat             : Jl. Raya 

Bondowoso 

Hp                     : 081331671091 

E-Mail               : 

danutirtaprayoga@gmail.com 

- Saya berpenampilan sopan, dapat 

berkomunikasi dengan baik, 

pekerja keras, bermotivasi, dan 

memiliki kreatifitas yang tinggi. 

- Bersama pertimbangan saya 

membuat surat lamaran ini saya 

lampirkan : 

1. Daftar riwayat hidup 

2. Foto copy ijazah Akademi 

Sekretaris 

3. Foto copy sertifikat prestasi 

4. Foto copy KTP 

5. Pas foto ukuran 4x6 

6 DDK 3 - Berdasarkan iklan yang di maut 

pada harian jawa pos tanggal 09 

April 2016, saya sangat tertarik 

untuk mengembangkan karier 

bersama perusahaan sapak untuk 

posisi Marketing Executive. 

- Berikut ini saya sampaikandata 

saya, yaitu: 

Nama : David Dwi .k 

Umur : 24 tahun 

Jenis kelamin : Laki-laki 

Pendidikan : S1 Fakultas ekonomi 

jurusan universitas Gajah mada 

Jakarta 

Status : Belum kawin 

Alamat : Jl. Merak No 95 Malang 

Nomor Hp : 085337468014518 

E-mail : David Dwi.K @ gmail. cm  

3 Cukup Jelas 

mailto:danutirtaprayoga@gmail.com
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-  

7 DHS 3 - Berdasarkan iklam yang dimaut 

pada harian Jawa pos tanggal 10. 

April 2017 saya sangat tertarik 

dan berminat untuk 

mengembangkan karir bersama 

perpustakaan Bapak untuk posisi 

Markerting executive 

- Berikut ini saya sampaikan data 

pribadi saya, yaitu : 

Nama            : Dicky Hadi saputro 

Umur             : 23 Tahun 

Jenis kelamin : laki-laki 

Pendidikan     : S1 Fakultas 

Ekonomi Jurusan mana jemen 

universitas Airlangga Jakarta 

Setatus           : Belum kawin 

Alamat           : Jl Demak No 35 

Jakarta 

Hp                  : 083856117331 

E-mail            : Dicky hadi saputro 

@ yahoo.coom 

- Saya berpenampilan menarik 

memiliki kemampuan 

berkomunikasi dengan baik, 

bermotivasi tanggung jawab dan 

mempunya kreativitas yg tinggi 

serta bekerja keras 

- Sebagai bahan pertimbangan 

bersama surat lamaran saya 

lampirkan 

1. Daftar riwayat hidup 

2. Fotokopi ijazah Fakultas 

ekonomi 

3. Fotokopi sertifikat kursus 

bahasa inggris 

4. Fotokopi KTP 

5. Pas foto terbaru ukuran 4x6 cm 

sebanyak 3 lembar 

3  Kurang Jelas 

8 EF 3 - Berdasarkan iklan yang dimuat 

pada harian PT. Cinta Abadi 

tanggal 9 Mei 2018, saya sangat 

tertarik dan berminat untuk 

mengembangkan karier bersama 

perusahaan PT. Cinta Abadi untuk 

posisi sekretaris. 

- Berikut ini saya menyampaikan 

data pribadi saya, yaitu : 

Nama : Elyana Febrianti 

Umur : 22 tahun 

3 Cukup Jelas 
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Jenis kelamin : perempuan 

Pendidikan : S1 Fakultas 

Ekonomi Jurusan Manajemen 

Universitas Airlangga, surabaya 

Status : Belum kawin 

Alamat : Desa Walidono RT.3 

RW.1 

Hp : 082232050235 

E-mail : 

Elynelyana236@g,mail.com 

- Saya berpenampilan menarik, 

memiliki kemampuan 

berkomunikasi dengan baik, 

bermotivasi, tanggung jawab, dan 

mempunyai kreativitas yang tinggi 

serta pekerja keras. 

- Sebagai bahan pertimbangan 

bersama surat lamaran ini saya 

lampirkan: 

1. Daftar riwayat hidup 

2. Foto ijazah Akademi sekretaris 

3. Foto kopy sertifikat kursus 

bahasa Inggris 

4. Foto kopy KTP 

5. Pas foto terbaru ukuran 4x6 cm 

sebanyak 3 lembar 

9 FIF 3 - Berdasarkan iklan yang dimuat 

pada harian Majalah 

Pemberdayaan Perempuan & 

Perlindungan anak tanggal 10 Mei 

2018, saya sangat tertarik dan 

berminat untuk mengembangkan 

karier bersama Dinas Bapak untuk 

posisi Kepala Dinas Periode 

selanjutnya 

- Berikut ini saya sampaikan data 

pribadi saya, yaitu :  

Nama  : Fadila Izza Fitriyanti 

Umur  : 22 tahun 

Jenis kelamin : Perempuan 

Pendidikan : S1 Fakultas 

Ekonomi Jurusan Perkantoran 

Universitas Institute Teknologi 

Bandung 

Status  : Belum kawin 

Alamat : Desa Lumutan. Kec 

Botolinggo, Bondowoso RT 021 / 

RW 005 

E-mail : FadilaIzza@yahoo.com 

- Saya berpenampilan menarik 

3 Cukup Jelas 

mailto:Elynelyana236@g,mail.com
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memiliki kemampuan lebih di 

bidang yang saya lamari ini, 

bertanggung jawab, jujur, dan 

bermotvasi memajukan Dinas ini. 

- Sebagai bahan pertimbangan 

bersama surat lamaran ini saya 

lampirkan : 

1. Daftar riwayat hidup 

2. Foto kopi ijazah Fakultas 

Ekonomi 

3. Foto kopy sertifikat kursus 

Bahasa Inggris 

4. Foto kopy KTP 

5. Pas foto terbaru ukuran 4x6 

sebanyak 3 lembar  

10 FDF 3 - Berdasarkan Iklan yang di maut 

pada harian Jawa pos tanggal 09 

April 2016, saya sangat tertarik 

dan berminat untuk 

mengembangkan karier bersama 

perusahaan Bapak untuk posisi 

Marketing Executive 

- Berikut ini saya sampaikan data 

saya, yaitu  

Nama  : Muhammad Jailani 

Umur  : 24 tahun 

Jenis kelamin  : laki-laki 

Pendidikan   : S1 Fakultas 

ekonomi Jurusan menejemen 

universitas Gajah mada Jakarta 

Status  : Belum kawin 

Alamat : JL. Merak No 45 malang 

Nomor H : 085 337 468 014 518 

E-mail : muhammad jailani @ 

gmail.com 

- Saya berpenampilan menarik, 

memiliki kemampuan 

berkomunikasi dengan baik, 

bermotivasi, tanggung jawab dan 

mempunyai kreativitas yang 

tinggi serta pekerja keras 

- Sebagai bahan pertimbangan 

bersama surat lamaran ini saya 

lampirkan 

1. Daftar riwayat hidup 

2. Foto kopy Ijazah Akademi 

sekretaris 

3. Foto kopy sertifikat khusus 

bahasa Indonesia 

4. Foto kopy KTP 

3 Cukup Jelas 



79 
 

5. Pas foto terbaru ukuran 4x6 

cm sebanyak 3 lembar 

11 GNZ 3 - Berdasarkan iklan yang dimuat 

dalam koran harian Jawa Pos 

tanggal 09 Mei 2018, saya 

berminat untuk mengembangkan 

karier bersama perusahaan Bapak 

untuk posisi Manager Keuangan 

- Berikut ini saya sampaikan data 

pribadi saya: 

Nama           : Gian Neva 

Zhakarina 

Umur            : 23 tahun 

Jenis kelamin : Perempuan 

Pendidikan     : S1 Fakultas 

Ekonomi Jurusan Managemen 

Universitas Terbuka Jember. 

Status              : Belum menikah 

Alamat            : Jl. Raya 

Bondowoso 

Hp                   : 082234012178 

E-Mail             : 

giannevazhakarina@gmail.com 

- Saya berpenampilan sopan, dapat 

berkomunikasi dengan baik, 

pekerja keras, bermotivasi, dan 

memiliki kreatifitas yang tinggi. 

- Bersama pertimbangan saya 

membuat surat lamaran ini saya 

lampirkan: 

1. Daftar riwayat hidup 

2. Foto kopy ijazah Akademi 

Sekretaris 

3. Foto kopy sertifikat prestasi 

4. Foto kopy KTP 

5. Pas foto ukuran 4x6 

3 Cukup Jelas  

12 JDE 3 - Berdasarkan iklan yang di muat 

pada harian Jawa pos 10 Mei 

2018, saya sangat tertarik dan 

berminat untuk mengembangkan 

karier bersama perusahaan Bapak 

untuk posisi Marketing Executive 

- Berikut ini saya sampaikan data 

pribadi saya, yaitu : 

Nama              : Jesica Dwi Erlina 

Umur              : 22 tahun 

Jenis kelamin : perempuan 

Pendidikan     : S1 fakultas 

Ekonomi Jurusan manajemen 

universitas 

4  Jelas 
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Status             : Belum menikah 

Alamat           : Jl. Raya 

Bondowoso 

Hp                  : 082311182008 

E-mail       : 

Jesicadwierlina@yahoo.com  

- Saya berpenampilan sopan dan 

menarik, memiliki kemampuan 

berkomunikasi dengan baik, 

bermotivasi, tanggung jawab, dan 

mempunyai kreativitas yang 

tinggi serta pekerja keras. 

- Sebagai bahan pertimbangan 

bersama surat lamaran ini saya 

lampirkan : 

1. Daftar riwayat hidup 

2. Foto kopy ijazah Akademi 

Sekertaris 

3. Foto kopy sertivikat kursus 

bahasa inggris 

4. Foto kopy KTP 

5. Pas foto terbaru ukuran 4x6 

cm sebanyak 3 lembar 

13 KH 3 - Berdasarkan iklan yang di muat 

pada harian PG Prajekan tanggal 

08 April 2018, saya sangat tertarik 

dan berminat untuk 

mengembangkan karier saya 

bersama perusahaan bapak untuk 

posisi Manajemen keuangan 

- Berikut ini saya sampaikan data 

pribadi saya, yaitu: 

Nama                   : Kholilatul 

hasanah 

Umur                  : 22 tahun 

Jenis kelamin     : 

Pendidikan         : S1 Fakultas 

Ekonomi Jurusan Manajemen 

Universitas Brawijaya Malang 

Status                 : Belum Kawin 

Alamat               : Jl. Anggrek No 

15 Prajekan 

Hp                      : 083847257625 

Email                  : 

Kholilatulhasanah@yahoo.com 

- Saya berpenampilan menarik, 

bermotivasi, bertanggung jawab 

dan pekerja keras. 

- Sebagai bahan pertimbanngan 

bersama surat lamaran ini saya 

3 Cukup Jelas  

mailto:Jesicadwierlina@yahoo.com


81 
 

lampirkan: 

1. Daftar riwayat hidup 

2. Foto copy ijazah Fakultas 

Ekonomi 

3. Foto copy sertifikat kursus 

bahasa inggris 

4. Foto copy ktp 

5. Foto terbaru ukuran 4x6 cm 

sebanyak 3 lembar 

14 MAR 3 - Berdasarkan Brosur yang 

diseBarkan pada harian Jawa pos 

tanggal 3 mei 2015 Saya Sangat 

tertarik dengan berminat untuk 

mengembangkan karier Bersama 

perusahaan Bapak untuk posisi 

Marketing executive 

- Berikut ini Saya Sampaikan data 

pribadi Saya yaitu 

nama  : Joko Sutrisno 

umur  : 22 tahun 

Jenis Klamin  ; Laki-laki 

pendidikan  : S1 Fakultas 

ekonomi Jurusan menejemen 

universitas gajahmada Jakarta 

status : belum kawin 

alamat  : Jl. Merak no 45 Jakarta 

nomerhp: 082336083141 

email : JokoSutrisno@gmail.com 

- Saya Berpenampilan menarik 

memiliki keterampilan 

Berkomunikasi dengan baik 

Bermotivasi, tanggung JawaB, 

dan Mmempunyai kreativitas 

yang tinggi Serta pekerja  

- seBagai bahan pertimbangan 

Bersama Surat Lamaran ini saya 

lampirkan 

1) daftar riwayat hidup 

2) foto copy iJasah akademi 

Sekretaris 

3) foto copy Sertifikat kursus 

Bahasa Inggris 

4) foto copy ktp 

5) pas foto terbaru ukuran 4 x 6 

cm sebanyak 3 Lembar 

2 Kurang Jelas 

15 MFP 3 - Berdasarkan brosur yang di 

sebarkan pada harian Jawa Pos 

tanggal 08 April 2017, saya sangat 

tertarik dan berminat untuk 

mengembangkan karier bersama 

4  Jelas 
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Perusahaan Bapak untuk Posisi 

Marketing Executive 

- Berikut ini saya sampaikan data 

pribadi Saya, yaitu : 

Nama              : Samsul Arifin 

Umur              : 23 tahun 

Jenis kelamin  : laki-laki 

Pendidikan      : S1 Fakultas 

Ekonomi Jurusan Menejemen 

Universitas Gajah Mada Jakarta 

Status              : Belum Kawin 

Alamat            : Jl. Merak No 45 

Jakarta 

Nomor H         : 081 635 020 566 

E-mail             : 

SamsulArifin@gmail.com 

- Saya berpenampilan menarik, 

Memiliki Kemampuan 

berkomunikasi dengan baik, 

bermotivasi, tanggung Jawab, dan 

Mempunyai Kreativitas yang 

tinggi Serta Pekerja keras. 

- Sebgaai bahan pertimbangan 

bersama Surat lamaran ini saya 

lampirkan : 

1) Daftar riwayat hidup 

2) Foto kopy ijasah Akademi 

Sekretaris 

3) Foto kopy sertifikat Kursus 

bahasa inggris 

4) Foto kopy ktp 

5) Pas foto terbaru 4x6 cm 

sebanyak 3 lembar 

16 MIK 3 - Berdasarkan iklan yang dimuat 

pada harian Jawa pos tanggal 02 

april 2010. Saya sangat tertarik 

dan berminat untuk 

mengembangkan karier bersama 

perusahaan Bapak untuk posisi 

Marketing Executive 

- Berikut ini saya sampaikan data 

pribadi saya yaitu : 

Nama : Joko susilo 

Umur : 24 tahun 

Jenis kelamin : laiki-laki 

Pendidikan : s1 fakultas Ekonomi 

jurusan menejemen universitas 

gajah mada surabaya 

Status : Belum kawin 

Alamat : Jl. Mawar merah no 20 

4  Jelas 
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surabaya 

Nomer Hp : 087 089 702 666 

E-mail : Jokosusilo@gmail.com 

- Saya berpenampilan menarik 

memiliki kemampuan 

berkomunikasi dengan baik, 

bermotivasi, tanggung jawab, dan 

mempunyai kreativitas yang 

tinggi serta pekerja keras 

- Sebgai bahan pertimbangan 

bersama surat lamaran ini saya 

lampirkan  

1) Daftar riwayat hidup 

2) Foto kopy ijazah Akademi 

Sekretaris 

3) Foto kopy sertifikat kursus 

bahasa inggris 

4) Foto kopy ktp 

5) Pas foto terbaru ukuran 4x6 

cm sebanyak 3 lembar 

17 MMD 3 - Berdasarkan iklan yang di maut 

pada harian Jawa pos tanggal 10 

april 2017 saya sangat tertarik dan 

berminat untuk mengembangkan 

karir bersama perpustakaan bapak 

untuk posisi marketing exexutive 

- NAMA            : MUHLIS 

Darmansyah 

Umur               : 24 tahun 

Jenis kelamin  : Laki –LaKi 

Pendidikan      : s1 Fakuta 

Ekonomi jurusan Manajemen 

uniFersitas 

1 Tidak Jelas 

18 MJ 3 - Berdasarkkan Iklam yang dimuat 

Pada harian Jawa pos tanggal 09, 

April, 2016 saya sangat tertarik 

dan berminat untuk 

mengembangkan karir bersama 

perpustakaan Bapak untuk posisi 

Marketing executive 

- Berikut ini saya Sempatkan data 

Saya, yaitu. 

NAMA : MUHAMMAD. JailaNi 

umur     : 20 Tahun 

Jenis Kelamin : laki-laki 

Pendidikan : S1 Fakultas ekonomi 

Jurusan menejemen universitas 

status : Belum kawin 

alamat : Jalan, Merak No 45 

Malang 

2 Kurang Jelas 
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nomor HP : 085 337 468 014 518 

e-mail : 

MuhammaDJailani@gmsil.com 

- saya berpenampilan menarik 

memiliki kemampuan 

berkomunikasi dengan baik 

bermoyivasi, tanggung Jawab dan 

mempunyai kreativitas yang 

tinggi serta pekerja keras. 

- Sebagai bahan pertimbangan 

Bersama surat lamaran. Ini saya 

lampirkan 

1. Daftar riwayat hidup 

2. Foto copy ijazah akademi 

seketaris 

3. Fptp kopy sertivikat khusus 

bahasa indonesiA 

4. Foto kopy KTP 

5. Pas foto terbaru ukuran 4x6 

cm sebanyak 3 lembar 

19 MDS 3 - Berdasarkan iklan yang di muat 

pada harian Jawa pos tanggal 09 

Mei 2018, saya sangat tertarik dan 

berminat untuk mengembangkan 

karier bersama perusahaan Bapak 

untuk posisi Manager. 

- Berikut ini saya sampaikan data 

pribadi saya yaitu: 

Nama : Mutia Dwi Safitri 

Umur : 23 tahun 

Jenis kelamin : perempuan 

Pendidikan : S1 Fakultas 

Ekonomi Jurusan Manajemen 

Universitas Muhammadiyah 

Jember 

Status : Belum kawin 

Alamat : Jl. Raya Bondowoso 

Hp : 082330426559 

E-mail : Alifyakin14@id.com 

- Saya berpenampilan menarik, 

memiliki kemampuan 

berkomunikasi dengan baik, 

bermotivasi, tanggung  jawab, dan 

mempunyai kreativitas yang 

tinggi serta pekerja keras. 

- Sebagai bahan pertimbangan 

bersama surat lamaran ini saya 

lampirkan : 

1. Daftar riwayat hidup 

2. Foto kopy ijazah Akademi 

5 Sangat Jelas 
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skretaris 

3. Foto kopy sertifikat kursus 

bahasa inggris 

4. Foto kopy KTP 

5. Pas foto terbaru ukuran 4x6 

cm sebanyak 3 lembar 

20 NK 3 - Berdasarkan iklan yang di muat 

pada harian Jawa Pos tanggal 09 

Mei 2018, saya sangat tertarik dan 

berminat untuk mengembangkan 

karier bersama perusahaan bapak 

untuk posisi Manager. 

- Berikut ini saya sampaikan data 

pribadi saya, yaitu : 

Nama : Nadivatil Khorina 

Umur : 23 tahun 

Jenis kelamin : S1 Fakultas 

ekonomi jurusan manajemen 

universitas Brawijaya Malang 

Status : Belum kawin 

Alamat : Jln. Raya Bondowoso 

Hp        : 085 330 164 644 

E-mail : 

NadivatilKhorina@yahoo.com 

- Saya berpenampilan menarik, 

memiliki kemampuan 

berkomunikasi dengan baik, 

bermotivasi, tanggung jawab, dan 

mempunyai kreativitas yang 

tinggi serta pekerja keras. 

- Sebagai bahan pertimbangan 

bersama surat lamaran ini saya 

lampirkan : 

1. Daftar riwayat hidup 

2. Foto kopy Ijazah akademi 

sekretaris 

3. Foto kopy sertifikat kursus 

bahasa inggris 

4. Foto kopy KTP 

5. Pas foto terbaru ukuran 4x6 

cm sebanyak 3 lembar 

4  Jelas 

21 PT 3 - Berdasarkan iklan yang di muat 

pada harian CV. Duta Graha 

Pustaka tanggal 03 April 2017, 

saya sangat tertarik dan berminat 

untuk mengembangkan karier 

bersama perusahaan Bapak untuk 

posisi : Derektur Marketing. 

- Berikut ini saya sampaikan data 

pribadi saya, yaitu : 

5 Sangat Jelas 
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Nama              : Purining Tyas  

Umur              : 20 tahun 

Jenis kelamin : Perempuan 

Pendidikan     : S1 Fakultas 

Ekonomi Jurusan Manajemen 

Universitas UDAYANA Bali 

Status             : Belum kawin 

Alamat           : Jl. Prajekan No 08 

Bondowoso 

Hp                  : 085 946 798 777 

E-mail            : 

PuriningTyas@yahoo.com 

- Saya berpenampilan menarik, 

bermotivasi, bertanggung jawab, 

dan bekerja keras 

- Sebagai bahan pertimbangan 

bersama surat lamaran ini saya 

lampirkan : 

1. Daftar riwayat hidup 

2. Foto kopy sertifikat kursus 

bahasa inggris 

3. Foto kopy ijazah fakultas 

Ekonomi 

4. Foto kopy KTP 

5. Pas foto terbaru 4x6 cm 

sebanyak 3 lembar 

22 RF 3 - Berdasarkan iklam yg dimaut 

pada harian Jawa pos tanggal 10 

April 2017 saya sangat tertarik 

dan berminat untuk 

mengembangkan karier bersama 

perusahaan Bapak untuk posisi 

Marketing Executive 

- Berikut ini saya sampaikan data 

pribadi saya, yaitu  

Nama : Reki Firmansya 

Umur : 23 tahun  

Jenis kelamin : laki-laki 

Pendidikan : S1 Fakultas 

Ekonomi Jurusan Manajemen 

Universitas airlangga surabaya 

Setatus : Belum kawin 

Alamat : Jl Demak No 35 

surabaya 

Hp       : 0813311876543 

E-mail : 

RekiFirmasya@yahoo.co, 

- Saya berpenampilan Menarik, 

memiliki kemampuan 

berkomunikaksi dengan baik, 

4  Jelas 
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bermotivasi, Tanggung Jawab dan 

mempunyai kreativitas yg tinggi 

serta bekerja keras 

- Sebagai bahan Pertimbangan 

bersama Surat lamaran ini saya 

lampirakan 

1. Daftar riwayat hidup 

2. Foto kopi ijazah Fakultas 

ekonomi 

Foto kopi sertifikat kursus 

bahasa inggris 

Foto kopi KTP 

Pas foto terbaru ukuran 4x6 

cm sebanyak tiga lembar 

 

23 RSP 3 - Berdasarkan iklan yang di muat 

pada harian Jama pos tanggal 03 

April 2010, saya sangat tertarik 

dan berminat untuk 

mengembangkan karier bersama 

perusahaan bapak untuk posisi 

Sopir Executive 

- Berikut ini saya sampaikan data 

pribadi saya yaitu : 

Nama : Joko Fahmi 

Umur : 23 tahun 

Jenis kelamin : laki-laki 

Pendidikan : S1 Fakkultas 

Ekonomi jurusan menejeman 

universitas gajamada surabaya 

Status : belum kawin 

Alamat : Jl mawar merah no 20 

surabaya 

Nomer Hp : 085 833 752 111 

E-mail : joko susilo @ gmail. com 

- Saya berpenampilan menarik 

memiliki kemampuan 

berkomunikasi dengan baik, 

bermotivasi, tanggung jawab. Dan 

mempunyai kreativitas yang 

tinggi serta pekerja keras 

- Sebgai bahan pertimbangan 

bersama lamaran ini saya 

lampirkan 

1) Daftar riwayat hidup 

2) Foto kopi Ijazah akademi 

sekretaris 

3) Foto kopi sertifikat kursus 

bahasa inggris 

4) Foto kopi KTP 

3 Kurang Jelas 
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5) Pas foto terbaru ukuran 4x6 

cm sebanyak 3 lembar 

24 RADP 3 - Berdasarkan iklan yang di muat 

pada harian Jawa pos tanggal 10 

Mei 2018, Saya sangat tertarik 

dan berminat untuk 

mengembangkan karier bersama 

perusahaan bapak untuk posisi 

manager 

- Berikut ini saya sampaikan data 

pribadi saya, yaitu :  

Nama : RIBBY ANDIKA DYAS 

PERMATA 

Umur : 23 tahun  

Jenis kelamin : perempuan  

Pendidikan : S1Fakultas Ekonomi 

Jurusam manajemen Universitas 

airlangga surabaya 

Status : Belum kawin 

Alamat  : Jl. Situbondo – 

Bondowoso 

Nomer Hp : 085 257 360 298 

E-Mail : 

RIBBYANDIKA@yahoo.com 

- Saya berpenampilan menarik, 

memiliki kemampuan, 

berkomunikasi dengan bail, 

bermotivasi, tanggung jawab, dan 

mempunyai kreativitas yang 

tinggi serta pekerja keras. 

- Sebagai bahan pertimbangan 

bersama surat lamaran ini saya 

lampirkan: 

- Daftar riwayat hidup 

- Foto kopy Ijazah akademi 

sekretaris 

- Foto kopy sertifikat kursus 

bahasa inggris 

- Foto kopy KTP 

- Pas foto terbaru ukuran 4x6 

cm sebanyak 3 lembar 

5  Sangat Jelas 

25 RDV 3 - berdasarkan  Iklan yang di maut 

pada harian Jawa pos tanggal 09 

April 2011, saya tertarik dan 

berminat untuk mengembangkan 

karier bersama perusahaan Bapak 

untuk posisi marketing Executive 

- Berikut ini saya Sampaikan data 

saya, yaitu 

Nama : Rionandi D V 

5 Sangat Jelas 
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Umur : 24 tahun 

Jenis kelamin : laki-laki 

Pendidikan : s1 Fakultas ekonomi 

Jurusan menejemen universitas 

Gajah Mada Lamongan 

Status : belum kawin 

Alamat : Jl merak No 95 Malang 

Nomor H : 085 321 100 977 

E-mail : Rionandi @ gmail.com 

- Saya berpenampilan menarik, 

memiliki kemampuan 

berkomunikasi dengan baik, 

bermotivasi, tanggung jawab dan 

mempunyai kreativitas yang 

tinggi serta pekerja keras 

- Sebagai bahan pertimbangan 

bersama surat lamaran saya 

lampirkan : 

1. Daftar riwayat hidup 

2. Foto kopy Ijazah fakultas 

ekonomi 

3. Foto kopy sertifikat kursus 

bahasa inggris 

4. Foto kopy KTP 

5. Pas foto terbaru ukuran 4x6 

cm sebanyak 3 lembar 

26 SDAW 

3 

- Berdasarkan iklan yang di muat 

pada harian PT. Globalindo 

tanggal 5 April 2018, Saya sangat 

tertarik dan berminat untuk 

mengembangkan Karier bersama 

perusahaan Bapak untuk posisi 

Derektur Marketing. 

- Berikut ini saya sampaikan data 

pribadi saya, yaitu: 

Nama  : Savina Dwi A.W 

Umur  : 20 tahun 

Jenis kelamin : Perempuan 

Pendidikan : S1 Fakultas 

Ekonomi Jurusan Kuitansi Gajah 

Mada Yogjakarta 

Status  : Belum kawin 

Alamat : Botolinggo – Sundang 

Hp        : 082337434604 

E-mail  : SavinaDwi yahoo. Com 

- Saya berpenampilan Menarik, 

Memiliki kemampuan 

berkomunikasi dengan baik, 

bermotivikaksi, tanggung jawab, 

dan mempunyai kreativitas yang 

4 Cukup Jelas 
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tinggi serta bekerja keras. 

- Sebagai bahan pertimbangan 

bersama surat lamaran ini saya 

lampirkan 

1. Daftar riwayat hidup 

2. Foto kopy Ijazah Fakultas 

ekonomi jurusan kuitansi 

3. Foto copy sertifikat kursus 

bahasa Indonesia 

4. Foto copi KTP 

5. Pas foto terbaru ukuran 4x6 

cm sebanyak 3 lembar 

27 SDC 3  - Berdasarkan iklan yang di maut 

pada harian Jawa pos tanggal 09, 

April , 2016 , saya sangat tertarik 

dan berminat untuk 

mengembangkan karir bersama 

Perpustakaan Bapak untuk posisi 

Marketing executive. 

- Berikut ini saya sempatkan data 

saya yaitu . 

NAMA : Sumaryo Dwi CAHYO 

Umur : 20 tahun 

Jenis kelamin : laki-laki 

Pendidikan : S1 Fakultas ekonomi 

Jurusan menejemen universitas 

Status : Belum kawin 

Alamat : Jalan. Merak No 45 

malang 

Nomer H : 085 337 468 014 518 

e-mail : sumaryo dwi CAHYO @ 

gmail.com 

- Saya berpenampilan menarik, 

memiliki kemampuan 

berkomunikasi dengan baik, 

bermotivasi, tanggung Jawab dan 

mempunyai kreativitas yang 

tinggi serta pekerja keras. 

- Sebagai bahan pertimbangan 

Bersama surat lamaran ini saya 

lampirkan 

1. Daftar riwayat hidup  

2. Foto copy Ijazah aka demi 

sekertaris 

3. Foto kopy sertivikat khusus 

bahasa Indonesia 

4. Foto kopy KTP 

5. Pas foto terbaru ukuran 4x6 

cm sebanyak 3 lembar 

4 Jelas 

28 TPP 3 - Berdasarkan iklan yang dimuat 5 Sangat Jelas 
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dalam koran harian Jawa pos 

tanggal 09 mei 2018, saya sangat 

tertarik dan berminat untuk 

mengembangkan karier bersama 

perusahaan Bapak untuk posisi 

manager 

- Berikut ini saya sampaikan data 

pribadi saya yaitu : 

Nama : Tegas Priandika .P 

Umur : 23 tahun 

Jenis kelamin : Laki-Laki 

Pendidikan : S1 Fakultas ekonomi 

Jurusan managemen keuangan 

Status : Belum kawin 

Alamat : Jl. Raya Bondowoso 

HP : 083 285 735 406 

E-mail : alif yakin 12 @ id.com 

- Saya berpenampilan menarik 

memiliki kemampuan 

berkomunikasi dengan baik 

memiliki kemampuan dengan 

baik, bermotivasi, tanggung 

jawab, dan mempunyai kreativitas 

yang tinggi serta pekerja keras 

- Sebagai bahan pertimbangan 

bersama surat lamaran ini saya 

lampirkan : 

1. Daftar riwayat hidup 

2. Foto copy Ijazah Akademi 

seketaris 

3. Foto copy sertifikat kursus 

bahasa inggris 

4. Foto copy ktp 

5. Pas foto terbaru ukuran 4x6 

cm sebanyak 3 lembar 

29 TAD 3 - Berdasarkan iklan yang di muat 

pada harian jawa pos tanggal 03 

juni 2016 saya sangat tertarik dan 

berminat untuk mengembangkan 

karier bersama perusahaan Bapak 

untuk posisi Manager 

- Berikut ini saya sampaikan dari 

pribadi saya, yaitu : 

Nama = TRIO AGUNG 

DARMAWAN 

Umur = 24 tahun 

Jenis kelamin = laki-laki 

Pendidikan = S1 Fakultas 

Ekonomi jurusan manajemen 

Universitas airlanggan Jakarta 

4 Jelas  
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Status = Belum kawin 

Alamat = Jl situbondo-

Bondowoso 

Nomer Hp = 085 267 063 892 

E-mail = TrioAgung@yahoo.com 

- Saya berpenampilan menarik 

memiliki kemampuan 

berkomunikasi dengan baik, 

bermotivasi, tanggung jawab, dan 

mempunyai kreativitas yang 

tinggi srta pekerja keras. 

- Sebagai bahan pertimbangan 

bersama surat lamaran ini saya 

lampirkan: 

- Daftar riwayat hidup 

- Foto kopy ijazah akademi 

sekretaris 

- Foto kopy KTP 

- Pas foto terbaru ukuran 4x6 

cm sebanyak 3 lembar 

30 YHF 3 - Berdasarkan Iklan yang dimuat 

pada harian jawa pos tanggal 08 

Mei 2018, saya sangat tertarik dan 

berminat untuk mengembangkan 

karier bersama. Perusahaan untuk 

posisi marketing Executive 

- Nama              : Yuli Hikmatul 

firdausia 

Umur               : 23 tahun 

Jenis kelamin  : Perempuan  

Pendidikan       : S 2 fakultas 

Ekonomi Jurusan manajemen 

Universitas 

Status                 : Belum kawin 

Alamat               : Jl. Raya 

Bondowoso 

Hp                      : 082264964931 

E-mail                : Yuli 

hikmatul@yahoo.com 

- Saya berpenampilan Menarik, 

Memiliki Keampuan 

berkomunikasi dengan baik. 

Bermotivasi tanggung Jawab. dan 

mempunyai kreativitas yang 

tinggi serta pekerja keras 

- Sebagai bahan Pertimbangan 

bersama surat lamaran ini saya 

lampirkan 

1. Daftar Riwayat hidup 

2. Foto kopy Ijazah Akademi 

4 Jelas 
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Sekretaris 

3. Foto kopy sertifikat kursus 

bahasa Inggris 

4. Foto kopy KTP 

5. Pas Foto terbaru ukuran 4x6 

cm sebanyak 3 lembar 

 

 

No Kode 

Data 

Penulisan Bagian Surat 

 (Salam Penutup) 

Kriteria 

Penskoran 

Kriteria 

Pemahaman 

1 APNJ 4 - Demikian saya 

sampaikan surat lamaran 

InI, saya mengharapkan 

konfirmasi berikutnya 

dari bapak. Atas 

perhatian bapak saya 

ucapkan terimakasih 

banyak, 

4 Jelas 

2 ANK 4 - Demikian saya 

sampaikan surat lamaran 

Ini, saya mengharapkan 

konfirmasi berikutnya 

dari Bapak, Atas 

perhatian Bapak saya 

ucapkan terima kasih 

4 Jelas 

3 AY4 - Demikian saya 

sampaikan surat lamaran 

ini, saya mengharapkan 

konfirmasi berikutnya 

dari Bapak. Atas 

perhatian Bapak saya 

ucapkan terima kasih 

banyak 

4 Jelas 

4 ANZ 4 - Demikian saya 

sampaikan surat lamaran 

ini, saya mengharapkan 

konfirmasi berikutnya 

dari Bapak. Atas 

perhatian Bapak saya 

ucapkan terima kasih 

banyak 

4  Jelas 

5 DTP 4 - Atas perhatiannyaa 

membaca surat lamaran 

ini, saya ucapkan terima 

kasih 

2 Kurang Jelas 

6 DDK 4 - Demikian saya 

sampaikan surat lamaran 

ini, saya mengharapkan 

konfirmasi berikutnya 

4  Jelas 
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dari Bapak, atas 

perhatian Bapak saya 

ucapan terimah kasih 

banyak 

7 DHS 4 - Demikian saya 

sampaikan surat lamaran 

ini, saya mengharapkan 

konfirmasi berikutnya 

dari Bapak. atas 

perhatian Bapak saya 

Ucapkan terima kasih 

banyak 

4   Jelas 

8 EF 4 - Demikianlah saya 

Sampaikan surat 

lamaran ini, saya 

mengharapkan 

konfirmasi berikutnya 

dari bapak. atas 

perhatian bapak saya 

ucapkan terima kasih 

banyak. 

4 Jelas 

9 FIF 4 - Demikian saya 

sampaikan surat lamaran 

ini, saya mengharapkan 

konfirmasi dari Bapak. 

Atas pehatian Bapak 

saya ucapkan terima 

kasih. 

4   Jelas 

10 FDF 4 - Demikian saya 

sampaikan surat lamaran 

ini, saya menyampaikan 

konfirmasi berikutnya 

dari Bapak, Atas 

perhatian Bapak saya 

ucapkan terimah kasih 

banyak 

5 Sangat Jelas 

11 GNZ 4 - Atas perhatiannya 

membaca surat lamaran 

ini, saya ucapkan terima 

kasih. 

2 Kurang Jelas  

12 JDF 4 - Demikianlah saya 

sampaikan surat lamaran 

ini, saya mengharapkan 

konfirmasi berikutnya 

dari Bapak. Atas 

perhatian Bapak saya 

ucapkan terimakasih 

banyak. 

4  Jelas 

13 KH 4 - Demikian saya 

sampaikan surat lamaran 

4 Jelas  
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ini, saya mengharapkan 

konfirmasi berikutnya 

dari Bapak. Atas 

perhatian Bapak saya 

ucapkan terimakasih 

banyak. 

14 MAR 4 - Demikian Saya 

Sampaikan Surat 

Lamaran ini, Saya 

mengharapkan 

konfirmasi Berikutnya 

dari Bapak. atas 

perhatian Bapak saya 

ucapkan terimakasih 

Banyak  

4 Jelas 

15 MFPA 4 - Demikian saya 

sampaikan surat lamaran 

ini, saya mengharapkan 

konfirmasi berikutnya 

dari Bapak. Atas 

perhatian Bapak saya 

ucapkan terimakasih 

banyak. 

4 Jelas  

16 MIK 4 - Demikianlah saya 

sampaikan surat lamaran 

ini, saya mengharapkan 

konfirmasi berikutnya 

dari bapak. Atas 

Perhatian Bapak saya 

ucapan terima kasih 

banyak 

4 Jelas 

17 MMD 4 - Tidak Menuliskan 

Salam Penutup 

1 Tidak Jelas 

18 MJ 4 - Demikian saya 

sampaikan surat lamaran 

ini, saya mengharapkan 

konfirmasi berikutnya 

dari Bapak, atas 

perhatian Bapak Juga 

ucapkan terimah kasih 

banyak. 

4  Jelas 

19 MDS 4 - Demikian saya 

sampaikan surat lamaran 

ini, saya mengharapkan 

konfirmasi berikutnya 

dari Bapak. Atas 

perhatian Bapak saya 

ucapkan terima kasih 

banyak 

5 Sangat Jelas 

20 NK 4 - Demikianlah saya 4  Jelas 
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sampaikan surat lamaran 

ini, saya mengharapkan 

konfirmasi berikutnya 

dari bapak. Atas 

perhatiannya bapak saya 

ucapkan terima kasih 

banyak. 

21 PN 4 - Demikianlah saya 

sampaikan surat lamaran 

ini, saya mengharapkan 

konfirmasi berikutnya 

dari Bapak. Atas 

perhatian Bapak saya 

ucapkan terima kasih 

banyak. 

4  Jelas 

22 RF 4 - Demikian saya 

sampaikan surat lamaran 

ini, saya menghrapkan 

konfirmasi berikutnya 

dari bapak saya ucapkan 

terimakasih banyak 

3 Cukup Jelas  

23 RSP 4 - Demikianlah saya 

sampaikan lamaran ini, 

saya mengharapkan 

berikutnya dari bapak 

atas perhatian bapak 

saya ucapkan 

terimakasih banyak 

3 Cukup Jelas 

24 RADP 4 - Demikian saya 

sampaikan surat lamaran 

ini, saya mengharapkan 

konfirmasi Berikutnya 

dari bapak. atas 

perhatian Bapak saya 

ucapkan Terimakasih 

4 Jelas 

25 RDV 4 - Demikian saya 

sampaikan surat lamaran 

ini, saya menyiapkan 

konfirmasi berikutnya 

dari Bapak. Atas 

perhatian Bapak saya 

ucapkan terimakasih 

banyak 

3 Cukup Jelas 

26 SDAW 4 - Demikian saya 

sampaiakan Surat 

lamaran ini, saya 

mengharapkan 

konfirmasi berikutnya 

dari Bapak. Atas 

perhatian Bapak Saya 

4 Jelas 
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ucapkan terima kasih 

banyak 

27 SDC 4 - Demikian saya 

sampaikan surat lamaran 

ini, saya mengharapkan 

konfirmasi berikutnya 

dari Bapak, Atas 

perhatian Bapak juga 

ucapkan terimaksih 

banyak 

4 Jelas 

28 TPP 4 - Demikian saya 

sampaikan surat lamaran 

ini, saya mengharapkan 

konfirmmasi berikutnya 

dari Bapak. Atas 

perhatian Bapak saya 

ucapkan terimah kasih 

banyak 

4 Jelas 

29 TAD 4 - Demikian saya 

sampaikan surat 

lamaranini, saya 

mengharapkan 

konvirmasi Berikutnya 

dari bapak. atas 

perhatian Bapak saya 

ucapkan terimakasih 

4 Jelas 

30 YHF 4 - Demikian Saya 

Sampaikan Surat 

lampirkan ini saya. 

Mengharapkan 

konfirmasi berikutnya 

dari Bapak. atas 

perhatian Bapak saya, 

ucapkan terima kasih 

Banyak 

4 Jelas 
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No Kode 

Data 

Penggunaan Ejaan 

 (Tanda Baca) 

Kriteria 

Penskoran 

Kriteria 

Pemahaman 

1 APNJ 1, 

2, 3 

- Kepada yth, 

- Dengan hormat. 

- Berdasarkan Iklan 

yang dimuat pada 

harian Jawa pos 

tanggal 09 mei 2018. 

 

2 Kurang Jelas 

2 ANK 3  - Berdasarkan iklan 

yang dimuat pada 

harian Jawa pos 09 

Mei 2018. 

- Mempunyai 

kreativitas yang tinggi 

serta pekerja keras 

3 Cukup Jelas 

3 AY 1, 3 - Kepada Yth 

- Harian Jawa pos 

tanggal 10 April 2017 

- Dengan hormat 

- Berikut ini saya 

sampaikan data pribafi 

saya yaitu 

1 Tidak Jelas 

4 ANZ  - Penggunaan ejaan 

tanda baca sangat jelas 

5 Sangat Jelas  

5 DTP 4 - Atas perhatiannya 

membaca surat 

lamaran ini, saya 

ucapkan terima kasih 

4   Jelas 

6 DDK 3, 4 - Berikut ini saya 

sampaikan data saya, 

yaitu 

- Mempunyai 

kreativitas yang tinggi 

serta pekerja keras 

- Sebagai bahan 

pertimbangan bersama 

surat lamaran ini saya 

lampirkan 

- Hormat saya 

1 Tidak Jelas 

7 DHS 

1,2,3  

- Kepada Yth 

- Dengan hormat 

- Harian Jawa pos 

tanggal 10 April 2017 

- Berikut ini saya 

sampaikan data 

pribadi saya, yaitu 

Bermotivasi tanggung 

jawab dan mempunyai 

1  Tidak Jelas 
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kreativitas yg tinggi 

serta bekerja keras 

8 EF 1,4 - Jalan Adikusuma 331 

- Atas perhatian bapak 

saya ucapkan terima 

kasih banyak 

4 Jelas 

9 FIF 1, - Kepada Yth 

- Jalan. Ahmad Yani 85 

4   Jelas 

10 FDF 3,4 - Berikut ini saya 

sampaikan data saya, 

yaitu 

- Mempunyai 

kreativitas yang tinggi 

serta pekerja keras 

- Sebagai bahan 

pertimbangan bersama 

surat lamaran ini saya 

lampirkan 

- Atas perhatian Bapak 

saya ucapkan terima 

kasih banyak 

1 Tidak Jelas 

11 GNZ  - Penggunaan ejaan 

tanda baca sangat jelas 

5 Sangat Jelas  

12 JDF  - Penggunaan ejaan 

tanda baca sangat jelas 

5 Sangat Jelas 

13 KH 3 - Posisi manajemen 

keuangan 

4 Jelas  

14 MAR 1  - Kepada Yth, 

- Dengan hormat 

- Untuk posisi 

marketing executive 

- Data pribadi saya 

yaitu 

- Mempunyai 

kreativitas yang tinggi 

serta pekerja keras 

1 Tidak Jelas 

15 MFPA  - Penggunaan ejaan 

tanda baca sangat jelas 

5 Sangat Jelas  

16 MIK 3 - Posisi marketing 

Executive 

- Berikut ini saya 

sampaikan data 

pribadi saya yaitu: 

- Sebagai bahan 

pertimbangan bersama 

surat lamaran ini saya 

lampirkan 

- Hormat saya 

1  Tidak Jelas 

17 MMD 1 - Kepada Yth 

- Dengan Hormat 

2 Kurang Jelas 
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- Untuk posisi 

marketing executive 

18 MJ 2, - Dengan hormat 

- Berikut ini saya 

sempatkan data saya 

yaitu 

- Hormat saya 

 

2 Kurang Jelas 

19 MDA  - Penggunaan ejaan 

tanda baca sangat jelas 

5 Sangat Jelas 

20 NK - Penggunaan ejaan 

tanda baca sangat jelas 

5 Sangat Jelas 

21 PT  - Penggunaan ejaan 

tanda baca sangat jelas 

5 Sangat Jelas 

22 RF 2,3 - Dengan hormat 

- Posisi marketing 

executive 

- Berikut ini saya 

sampaikan data 

pribadi saya, yaitu 

- Tanggung Jawab dan 

mempunyai kreativitas 

yg tinggi serta bekerja 

keras 

1 Tidak Jelas  

23 RSP 

1,2,3 

- Kepada yth 

- Dengan hormat 

- Posisi sopir executive 

- Berikut ini saya 

sampaikan data 

pribadi saya, yaitu 

- Tanggung Jawab dan 

mempunyai kreativitas 

yg tinggi serta bekerja 

keras 

1 Tidak jelas 

24 RADP 

1,3,4 

- Kepada Yth 

- Posisi manager 

- Atas perhatian bapak 

saya ucapkan 

terimakasih 

3 Cukup Jelas 

25 RDV 

1,3,4 

- Kepada yth, 

- Posisi marketing 

executive 

- Berikut ini saya 

sampaikan data saya, 

yaitu 

- Mempunyai kreativitas 

yang tinggi serta 

pekerja keras 

- Atas perhatian bapak 

saya ucapkan 

1 Tidak Jelas 
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terimakasih banyak 

26 SDAW  - Penggunaan ejaan 

tanda baca sangat jelas 

5 Sangat Jelas 

27 SDC 1 - Kepada yth 4 Jelas 

28 TPP 3 - Posisi manager 

- Berikut ini saya 

sampaikan data pribadi 

saya yaitu: 

- Mempunyai kreativitas 

yang tinggi serta 

pekerja keras 

- Saya ucapkan terimah 

kasih banyak 

1 Tidak Jelas 

29 TAD 3,4 - Tanggal 03 juni 2016  

- Posisi manager 

- Saya ucapkan 

terimahkasih 

3 Cukup Jelas 

30 YHF 

1,2,3 

- Kepada Yth 

- Dengan hormat 

- Posisi marketing 

Executive 

- Lamaran ini saya 

lampirkan 

1 Tidak Jelas 

 

 

 

No Kode 

Data 

Penggunaan ejaan 

 (Huruf Kapital) 

Kriteria 

Penskoran 

Kriteria 

Pemahaman 

1 ABP 

1,3,4 

- Kepada yth 

- Iklan  

- manager 

- mei 

- bapak 

1 Tidak Jelas 

2 ANK 1 - Kepada yth 4  Jelas 

3 AY 3 - bahasa Inggris  4 Jelas 

4 ANZ 3 - fakultas ekonomi 

- bahasa inggris 

4 Jelas 

5 DTP 3 - mei 

- perusahaan 

- bapak 

- manager keuangan 

1 Tidak Jelas 

6 DDK 2,3 - Dengan Hormat 

- jawa pos 

- fakultas ekonomi 

jurusan menejemen 

universitas  

- akademi sekretaris 

- bahasa Indonesia 

1 Tidak Jelas 
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7 DHS 3 - Markerting 

executive 

- Fakultas ekonomi 

- atas  

4 Jelas 

8 EF  - Penggunaan huruf 

kapital sangat jelas 

5 Sangat Jelas 

9 FIF  - Penggunaan huruf 

kapital sangat jelas 

5 Sangat Jelas 

10 FDF 1 - kepada yth 4  Jelas 

11 GNZ  - Penggunaan huruf 

kapital sangat jelas 

5 Sangat Jelas  

12 JDE  - Penggunaan huruf 

kapital sangat jelas 

5 Sangat Jelas 

13 KH 1,3 - kepada yth 

- Fakultas ekonomi 

4 Jelas  

14 MAR 1,3 - JLN 

- Brosur 

- SeBarkan 

- Bersama 

- Marketing 

executive  

- ekonomi 

1 Tidak Jelas 

15 MFPA 3 - Brosur 

- Yang 

4 Jelas  

16 MIK 3,4 - April 

- bapak 

4 Jelas 

17 MD 1,2,3 - kepada yth 

- Dengan Hormat 

- april 

- bapak 

- marketing 

exexutive 

1 Tidak Jelas 

18 MJ 1,3 - kepada yth 

- marketing 

executive 

- ekonomi 

- akademi 

1 Tidak Jelas 

19 MDS  - Penggunaan huruf 

kapital sangat jelas 

5 Sangat Jelas 

20 NK 3 - Bapak 

- ekonomi 

- jurusan 

- manajemen 

- universitas  

1 Tidak Jelas 

21 PT  - Penggunaan huruf 5 Sangat Jelas 
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kapital sangat jelas  

22 RF 3,4 - Airlangga 

- Menarik 

- Tanggung Jawab 

- Mengharapkan 

1 Tidak Jelas  

23 RSP 1,3 - Kepada yth 

- Ahmad yani 

- bapak 

2 Kurang Jelas 

24 RADP 

1,3,4 

- pg prajekan 

- Saya 

- bapak 

- akademi sekretaris 

- Terimakasih 

1 Tidak jelas 

25 RDV 3 - Berdasarkan 

- fakultas ekonomi 

4  Jelas 

26 SDAW 3 - Saya 

- fakultas ekonomi  

4 Jelas 

27 SDC 1,3 - kepada yth 

- marketing 

executive 

- akademi sekretaris 

3 Cukup Jelas 

28 TPP 3 - mei 

- manager 

4 Jelas  

29 TAD 

1,2,3 

- Kepada yth 

- Dengan Hormat  

- jawa pos 

- jurusan 

- airlangga 

- Berikutnya  

1 Tidak Jelas 

30 YHK 

1,2,3,4 

- Kepada yth 

- Dengan Hormat 

- Iklan 

- jawa 

- Saya 

- Menarik 

- Memiliki 

- Kemampuan 

- Sampaikan 

- Surat  

1 Tidak jelas 
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