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Kemampuan menulis menulis merupakan aspek yang harus dimiliki setiap
siswa. Kemampuan menulis tidak dapat diperoleh secara tiba-tiba, melainkan
melalui proses yang panjang banyak membutuhkan latihan menulis sejak siswa
berada di kelas (awal).

Surat lamaran pekerjaan adalah surat yang dibuat oleh seseorang yang
isinya menyangkut menyangkut kepentingan pribadi, dan sebagai alat komunikasi
tertulis yang berfungsi untuk menyampaikan pesan dari satu pihak kepada pihak
lainnya, baik atas nama sendiri maupun atas nama jabatannya dalam sebuah
organisasi, instansi ataupun perusahaan.

Permasalahan yang muncul dari latar belakang adalah bagaimanakah
kemampuan menulis bagian-bagian dan menggunakan ejaan surat lamaran
pekerjaan siswa kelas VIIA SMP Negeri 1 Prajekan, Bondowoso tahun pelajaran
2017/2018. Tujuan penelitian ini adalah untuk mendeskripsikan kemampuan
menulis bagian-bagian dan menggunakaan ejaan surat lamaran pekerjaan.

Jenis penelitian ini adalah deskriptif kuantitatif. Sasaran pada penelitian ini
adalah siswa-siswi kelas VIIA SMP Negeri 1 Prajekan Bondowoso. Tempat
penelitian di SMP Negeri 1 Prajekan Bondowoso, pada tanggal 11-15 Mei 2018.
Teknik pengumpul data adalah teknik tes. Instrumen dalam penelitian adalah
peneliti selaku instrumen utama, dan instrumen bantu berupa tabel data. Data
dalam penelitian dianalisis dengan metode analisis deskriptif kuantitatif yaitu
kata-kata dan angka yang diperoleh diinterpretasikan dengan membaca data,
menemukan data, mengidentifikasi data, mengklasifikasi data, menganalisis data,
dan menyintesiskan data.

Hasil analisis data menunjukkan bagian-bagian surat lamaran pekerjaan
nilai rata-rata siswa dikatakan belum memenuhi kriteria karena mendapatkan nilai
akhir 60. Untuk hasil analisis data penggunaan ejaan pada surat lamaran pekerjaan
nilai rata-ata siswa dikatakan belum memenuhi kriteria karena mendapatkan nilai
akhir 70. Siswa masih banyak yang tidak menenggunakan kata baku, ejaan tanda
baca seperti titik koma dan huruf kapital dengan baik.

Berdasarkan hasil tersebut, simpulan dari penelitian adalah surat lamaran
pekerjaan siswa belum memenuhi unsur bagian-bagian dan ejaan karena masih
terdapat kesalahan dalam penulisaannya.
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