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PILIH UNGGAH MANDIRI DOSEN



PILIH FORMULIR MANDIRI

DOSEN

Isi formulir untuk mendapatkan Username dan Password sebagai akses masuk Repository



Adapun field yang harus diisi dalam formulir
ialah :

a. Email
b. Nama
c. NIDN
d. ORCID ID (Optional)
e. Prodi
f. Usulan Buku untuk diadakan oleh

Perpustakaan
g. Kontak Whatsapp



Verifikasi dan Proses Permohonan Akun Repository dilakukan secepat mungkin pada Hari Kerja, 
atau selambat-lambatnya 1x24 Jam sejak Pemohon Selesai Mengisi Formulir.
Apabila dalam Waktu 1x24 Jam Belum Menerima Username dan Password Segera
Menghubungi Pustawakan Melalui Kontak Whatsapp atau Email.



Setelah mendapatkan username dan password, silahkan masuk ke akun Anda

Pilih menu LOGIN



Masuk ke menu Manage Deposits untuk mengatur data file yang diupload.

Selanjutnya pilih New Item



Pilih Item Type sesuai dengan tipe dokumen yang hendak diunggah.

Misal, untuk keperluan Jafung (Peer Review / Similarity) pilih item type PEER REVIEW, kemudian Next



UPLOAD

FILE

Klik Choose File

Untuk mengupload file

Jika telah berhasil terupload klik Next.



DETAILS
Berisi data informasi tentang karya ilmiah secara detail

Title
Tuliskan judul karya ilmiah dengan huruf

kapital setiap awal kata. Pada awal judul

dituliskan (Peer Review + Similarity)

(lakukan seperti contoh)

Abstrak
Masukkan abstrak karya 

ilmiah yang diupload



Identitas

Penulis

- Apabila nama terdiri dari satu suku kata, nama tersebut dituliskan dalam “family name dan given
name/initials, apabila terdiri dari beberapa kata nama belakang dituliskan pada “family name” dan nama
depan dituliskan pada “given name/initials”.

- Dalam kolom NIM dan NIDN/NIDK dituliskan “nim/nidn/nidk” dalam huruf kecil diikuti NIM/NIDN/NIDK
penulis karya ilmiah (tanpa spasi)

- Dalam kolom ORCID isi dengan ORCID ID (Optional)



Pilih fakultas dan prodi penulis



Publication Details

DATE ditulis sesuai tahun penulisan
karya ilmiah



Tuliskan e-mail penulis

Tuliskan kata kunci

dari artikel/jurnal

Masukan Daftar Pustaka



Pilih subject sesuai dengan topik karya ilmiah dengan klik “add”

Pastikan subject telah terisi kemudian klik next



Terakhir pilih ”DEPOSIT ITEM NOW”



PROSES UPLOAD SELESAI.

URL Repository akan dikirim secepatnya pada Hari Kerja, atau selambat-lambatnya 1x24 jam 

melalui email.

Apabila dalam 1x24 jam URL Repository belum dikirim silahkan menghubungi Pustakawan melalui

kontak WhatsApp atau Email.



CARA MEMPERBAIKI FILE YANG DIKEMBALIKAN

Klik “edit your item” kemudian log in repository kembali.



Pada menu Details klik Edit item

Perbaiki kesalahan sesuai keterangan yang dikirimkan melalui e-mail



Klik “DEPOSIT ITEM NOW”

Proses perbaikan dokumen selesai. Selanjutnya pustakawan akan segera memproses perbaikan. 



PROSES UNGGAH MANDIRI SELESAI

✓ Proses unggah mandiri selesai apabila pemustaka
mendapat balasan e-mail berisi URL

repository.

✓ URL Repository akan dikirim secepatnya pada 

hari kerja, atau selambat-lambatnya 1x24 jam.

Apabila dalam 1x24 jam URL Repository belum

dikirim silahkan menghubungi Pustakawan melalui

kontak WhatsApp atau Email.


